Установленные формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых администрацией городского поселения - город Павловск к рассмотрению

Требования к письменному обращению

Требования к письменному обращению установлены в ст. 7 Федерального закона        № 59-ФЗ от 02.05.2006  «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», а именно: 
гражданин направляет письменное обращение непосредственно в тот орган, в компетенцию которого входит решение поставленных вопросов.
В случае необходимости в подтверждение своих доводов гражданин прилагает к нему документы и материалы либо их копии.
В обращении гражданин в обязательном порядке указывает наименование органа либо фамилию, имя, отчество должностного лица или его должность, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.
В случае, если обращение является коллективным, обязательно указывается фамилия, имя, отчество и почтовый адрес лица, которому должен быть направлен ответ на обращение.


Образец заявления

Главе городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области
В.А. Щербакову

________________________________
________________________________
                   (Ф.И.О. заявителя)
        ________________________________
                                                                                                          (адрес полностью: индекс, область, город , улица, дом)
                                                          ________________________________
                                                          ________________________________
              (контактный телефон)

Заявление
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
Приложение:
_________________	_________________
Дата	Подпись

