PAGE  
22

	



	Приложение

к постановлению администрации городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области 

от  18.05.2012 г. №  168


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по исполнению администрацией городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области муниципальной функции «Осуществление муниципального земельного контроля в отношении физических лиц на территории городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области»

1. Общие положения.
1.1. Вид муниципального контроля.
1.1.1. Административный регламент «Осуществление муниципального земельного контроля в отношении физических лиц на территории городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества и эффективности проверок использования и охраны земель, проводимых администрацией городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области, а также определяет обязанности и ответственность должностных лиц органа муниципального земельного контроля, формы осуществления муниципального земельного контроля, права, обязанности и ответственность физических лиц при проведении мероприятий по муниципальному земельному контролю.

1.1.2. К основным направлениям муниципального земельного контроля относится контроль за:
- соблюдением порядка, исключающего самовольное занятие земельных участков или использование их без оформленных в установленном порядке правоустанавливающих документов;
- предоставлением достоверных сведений о состоянии земельных участков;
- соблюдением требований использования земельных участков в соответствии с их целевым назначением, разрешенным использованием и предельными размерами предоставления;
- своевременным выполнением обязанностей по приведению земельных участков в состояние, пригодное для использования по целевому назначению, или их рекультивации после завершения разработки месторождений полезных ископаемых (включая общераспространенные полезные ископаемые), строительных, лесозаготовительных, изыскательских и иных работ, ведущихся с нарушением почвенного слоя, в том числе работ, осуществляемых для внутрихозяйственных и собственных надобностей;
- своевременным и качественным выполнением обязательных мероприятий по улучшению земель и охране почв от водной эрозии, заболачивания, подтопления, захламления, загрязнения и по предотвращению других процессов, ухудшающих качественное состояние земель и вызывающих их деградацию;
- исполнением предписаний и устранением нарушений в области земельных отношений;
- выполнением иных требований муниципальных правовых актов городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области, а также требований, установленных федеральными законами, законами Воронежской области по вопросам использования земель.

1.2. Наименование органа местного самоуправления, непосредственно осуществляющего муниципальный земельный контроль.
1.2.1. Орган, непосредственно осуществляющий организацию и проведение на территории городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области проверок соблюдения физическими лицами требований, установленных муниципальными правовыми актами, а также федеральными законами, законами субъектов Российской Федерации - администрация городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области (далее - Администрация).

1.2.2. Руководителем  органа муниципального земельного контроля на территории городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области и главным муниципальным  инспектором является  глава  городского поселения - город Павловск.

1.2.3. Полномочиями по проведению проверок обладают должностные лица, в должностные обязанности которых входит осуществление муниципального земельного контроля на территории городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области (далее - должностное лицо).

1.3. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих осуществление муниципального земельного контроля.
 
Настоящий Административный регламент разработан в соответствии с:
- Конституцией Российской Федерации («Российская газета», 25.12.1993г. № 237);

- Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001г. № 136-ФЗ («Российская газета», 30.10.2001г. № 211-212); 

- Федеральным законом от 06.10.2003г. N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета», N 202, 08.10.2003г.;

- Постановлением Правительства Воронежской области от 13.09.2011г. N 812 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов осуществления муниципального контроля органами местного самоуправления Воронежской области» (Первоначальный текст документа опубликован в издании («Собрание законодательства Воронежской области», 15.10.2011г., N 9, ст. 652);
- Уставом городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области.
1.4. Предмет осуществления муниципального земельного контроля.
Предметом осуществления муниципального земельного контроля является проведение проверок соблюдения физическими лицами требований, установленных муниципальными правовыми актами, а также требований, установленных федеральными законами, законами субъектов Российской Федерации, настоящего Регламента. 

1.5. Права и обязанности должностных лиц, осуществляющих муниципальный земельный контроль.
1.5.1. Должностные лица, осуществляющие муниципальный земельный контроль имеют право:

- осуществлять мероприятия по муниципальному земельному контролю в соответствии с предоставленными законодательством и муниципальными правовыми актами полномочиями в установленном порядке;
- приступить к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно, если основанием для проведения внеплановой выездной проверки является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обнаружение нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, в момент совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер органами муниципального земельного контроля;

- направлять документы, свидетельствующие о наличии признаков нарушения требований, установленных муниципальными правовыми актами, а также требований, установленных федеральными законами, законами субъектов Российской Федерации для их рассмотрения и принятия к правонарушителям мер административного воздействия в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежской области (далее – Управление Росреестр по Воронежской области).
- привлекать в установленном порядке научно-исследовательские, проектно-изыскательские и другие организации для проведения соответствующих анализов, проб, осмотров и подготовки заключений, связанных с предметом проводимой проверки;

- получать от физических лиц, сведения и материалы, необходимые для осуществления муниципального земельного контроля;

- посещать в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации, земельные участки, используемые физическими лицами, в отношении которых осуществляется муниципальный земельный контроль, расположенные на частной собственности;

- обращаться в органы внутренних дел за содействием в предотвращении или пресечении действий, являющихся нарушением законодательства Российской Федерации в сфере земельных отношений либо препятствующих осуществлению муниципального земельного контроля, а также в установлении личности физических лиц, в чьих действиях имеются явные признаки нарушения законодательства Российской Федерации в сфере земельных отношений;

1.5.2. Должностные лица, осуществляющие муниципальный земельный контроль обязаны:

1) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами и нормами действующего законодательства в сфере землепользования;

2) соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы физических лиц, проверка которых проводится;

3) проводить проверку на основании распоряжения руководителя органа муниципального земельного контроля о ее проведении в соответствии с ее назначением;

4) проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку - только при предъявлении служебных удостоверений, копии распоряжения руководителя органа муниципального земельного контроля;
5) не препятствовать физическому лицу или его представителю при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

6) предоставлять физическому лицу или его представителю информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;

7) знакомить физическое лицо или его представителя с результатами проверки;

8) учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружающей среды, безопасности государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов физических лиц;

9) доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании физическими лицами в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

10) соблюдать сроки проведения проверки, при осуществлении муниципального земельного контроля;

11) не требовать от физического лица документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации, Воронежской области, муниципального образования;

12) перед началом проведения выездной проверки по просьбе физического лица или его представителя ознакомить их с положениями административного регламента, в соответствии с которым проводится проверка;
1.6. Права и обязанности физических лиц, в отношении которых осуществляется муниципальный земельный контроль.
1.6.1. Физические лица, в отношении которых осуществляется муниципальный земельный контроль, имеют право:

- непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

- получать от органа муниципального земельного контроля, их должностных лиц информацию, которая относится к предмету проверки;
- знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц органа муниципального земельного контроля;

- обжаловать действия (бездействие) должностных лиц органа муниципального земельного контроля, повлекшие за собой нарушение прав физического лица при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.6.2. Физические лица, в отношении которых осуществляется муниципальный земельный контроль, обязаны:
- предоставлять должностным лицам органа муниципального земельного контроля, проводящим выездную проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки, а также обеспечить доступ проводящих выездную проверку должностных лиц и участвующих в выездной проверке экспертов, представителей экспертных организаций на территорию, в используемые физическим лицом при осуществлении деятельности здания, строения, сооружения, помещения, к используемым физическими лицами оборудованию, подобным объектам;
- соблюдать требования, установленные муниципальными правовыми актами; 
- не препятствовать проведению проверок;

- обеспечить присутствие представителей физических лиц;

- присутствовать или обеспечить присутствие уполномоченных представителей, ответственных за организацию и проведение мероприятий по выполнению обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами. 

1.7. Описание результатов осуществления муниципального земельного контроля.
Результатом осуществления муниципального земельного контроля  является выявление признаков нарушения требований, установленных муниципальными правовыми актами, а также требований, установленных федеральными законами, законами субъектов Российской Федерации и направление материалов проверок в контролирующие органы для принятия к правонарушителю мер административного воздействия  или установление отсутствия таких признаков.

2. Требования к порядку  осуществления муниципального земельного контроля.
2.1. Порядок информирования об осуществлении

муниципального земельного контроля

2.1.1. Информация о месте нахождения и графике работы органа, осуществляющего муниципальный земельный контроль:

Администрация городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района.

Адрес: 396422, Воронежская область, город Павловск, улица 1 Мая, 20.

Часы приема заявителей (представителей заявителей) по выполнению муниципальной функции:

Понедельник

-8.00-17.00.

Вторник


-8.00-17.00. 

Среда



-8.00-17.00.

Четверг


-8.00-17.00.

  Пятница


-8.00-17.00.

Перерыв


-12.00-13.00.

Суббота, воскресенье
- выходные дни


Телефон для справок: 8 (47362) 2-41-53, факс 8 (47362) 2-49-89

Официальный сайт администрации городского поселения - города Павловска в сети Интернет www.pavlovskadmin.ru

Адрес электронной почты администрации города Павловска: adminpav@vmail.ru.

За предоставлением муниципальной функции заявитель может обратиться в автономное учреждение Воронежской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных функций» (далее – АУ «МФЦ») по адресу: 396422, Воронежская область, город Павловск, улица 1 Мая, 23, справочный телефон 59-200. Адрес электронной почты АУ «МФЦ» svetlanayu-mfc@rambler.ru

График работы АУ «МФЦ»

Понедельник

-8.00-17.00.

Вторник


-8.00-17.00. 

Среда



-8.00-17.00.

Четверг


-8.00-17.00.

Пятница


-8.00-17.00.

Перерыв


-12.00-13.00.

Суббота, воскресенье
- выходные дни

2.1.2. Муниципальный земельный контроль осуществляется на безвозмездной основе.

2.1.3. Информация о порядке осуществления муниципального земельного контроля предоставляется:

- по телефону, почтой, электронной почте, в сети Интернет, факсимильной связью;

- в средствах массовой информации и информационных материалах.

2.1.4. Перечень предоставляемой информации по процедурам осуществления муниципального земельного контроля:

- входящие номера, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства заявления, обращения и иные документы по вопросам контроля;

- решения по конкретному заявлению, обращению, поступившей информации о нарушении земельного законодательства;

- нормативные правовые акты по осуществлению муниципального земельного контроля  (наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта).

- план проведения проверок;

- порядок получения физическими лицами разъяснений по вопросам осуществления муниципального земельного контроля, номера кабинетов, где проводятся прием и информирование заявителей, фамилии, имена, отчества должностных лиц, осуществляющих прием и информирование заявителей;

- порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, осуществляющих муниципальный земельный контроль.

2.1.5. Основными требованиями к консультированию являются:

актуальность;

своевременность;

четкость в изложении материала;

полнота консультирования;

наглядность форм подачи материала;

удобство и доступность.

2.1.6. Требования к форме и характеру взаимодействия должностных лиц, ответственных за осуществление муниципального земельного контроля, с заинтересованными лицами:

при ответе на телефонные звонки должностное лицо, ответственное за исполнение муниципальной функции, представляется, назвав свою фамилию, имя, отчество, должность, предлагает представиться собеседнику, выслушивает и уточняет суть вопроса. Во время разговора следует произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат;

при личном обращении заинтересованных лиц должностное лицо, ответственное за осуществление муниципального земельного контроля, должно представиться, указать фамилию, имя и отчество, сообщить занимаемую должность, самостоятельно дать ответ на заданный вопрос;

в конце консультирования (по телефону или лично) должностное лицо, осуществляющее консультирование, должно кратко подвести итоги и перечислить меры, которые следует принять заинтересованному лицу (кто именно, когда и что должен сделать);

письменный ответ на обращения, в том числе в электронном виде, дается в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и инициалов, номера телефона должностного лица, исполнившего ответ на обращение. Письменный ответ на обращение подписывается должностным лицом, давшим ответ. Письменный ответ на обращения и обращения в электронном виде дается в течение 30 дней со дня регистрации обращения.

2.2 Срок осуществления муниципального земельного контроля.

2.2.1. Срок проведения документарной, выездной проверки (как плановой, так и  внеплановой) не может превышать двадцать рабочих дней.

В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц органа муниципального земельного контроля, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлён главой городского поселения – город Павловск, но не более чем на двадцать рабочих дней.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения.
3.1. Осуществление муниципального земельного контроля включает в себя следующие административные процедуры:

1) Принятие решения о проведении проверки;
2) Подготовка к проведению проверки.

3) Проведение проверки.
4) Составление акта проверки.
5) Направление материалов проверки в уполномоченный орган для рассмотрения и принятия к правонарушителю мер административного воздействия (в случае выявления нарушения требований, установленных муниципальными правовыми актами, а также требований, установленных федеральными законами, законами субъектов Российской Федерации).
6) Направление уведомления о результатах проведения проверки и принятых мерах (в случае проведения внеплановой проверки по обращению).
3.2. Блок схема последовательности административных процедур проведения проверок представлена в приложении 1 к настоящему административному регламенту.
3.3. Принятие решения о проведении проверки

3.3.1. Проверка проводится на основании распоряжения Администрации, подписанного главой городского поселения – город Павловск. Подготовка распоряжения Администрации осуществляется в соответствии с типовой формой, к административному регламенту (приложение 2).

Проверка может проводиться только должностным лицом или должностными лицами, которые указаны в распоряжении Администрации.

В отношении физических лиц осуществляются плановые и внеплановые проверки. Плановая и внеплановая проверки проводятся в форме документарной проверки и (или) выездной проверки.

3.3.2. Плановая проверка проводится не чаще, чем один раз в три года в соответствии с ежегодным планом проведения плановых проверок, разработанным и утвержденным главой городского поселения - город Павловск на соответствующий календарный год.

3.3.3. Основанием для проведения плановой проверки является  ежегодный план проведения плановых проверок, утвержденный распоряжением Администрации.

Ежегодный план проведения плановых проверок доводится до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения на официальном сайте Администрации в сети Интернет либо иным доступным способом.
3.3.4. Внеплановой проверкой является проверка, не включенная в ежегодный план проведения плановых проверок.

3.3.5. Основанием для проведения внеплановой проверки является поступление в Администрацию обращений и заявлений граждан, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

 возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

 причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.

3.3.6. Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в Администрацию, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах, указанных в подпункте 3.3.5., не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки.

3.3.7. Внеплановая выездная проверка по месту осуществления деятельности физических лиц осуществляется должностными лицами Администрации по основаниям, указанным в подпункте 3.3.5.
3.3.9. Если основанием для проведения внеплановой выездной проверки являются обстоятельства, указанные в абзаце третьем подпункта 3.3.5., и (или) обнаружение нарушений обязательных требований и требований  муниципальных правовых актов, в момент совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер, должностные лица Администрации готовят распоряжение о проведении внеплановой проверки и приступают к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно. 
3.4. Подготовка к проведению проверки

3.4.1. Подготовку к проведению проверки (плановой, внеплановой) осуществляют должностные лица Администрации, которым поручена организация проведения проверки.

3.4.2. Должностные лица Администрации уведомляют физическое лицо о проведении проверки посредством направления копии распоряжения Администрации о проведении проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом:

при проведении плановой проверки – не позднее трех рабочих дней до начала ее проведения;

при проведения внеплановой проверки, указанной в пункте 3.3.9 физические лица уведомляются не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения.

3.5. Проведение проверки

3.5.1. Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах физического лица, устанавливающие их права и обязанности, документы, используемые при осуществлении их деятельности и связанные с исполнением ими обязательных требований земельного законодательства и требований, установленных муниципальными правовыми актами.
3.5.2. Документарная проверка (плановая, внеплановая) проводится по месту нахождения Администрации.

В процессе проведения документарной проверки должностным лицом Администрации, непосредственно осуществляющим проверки, в первую очередь рассматриваются документы физического лица, имеющиеся в распоряжении Администрации, акты предыдущих проверок и иные документы о результатах осуществленных проверок в отношении этих физических лиц.

3.5.3. В случае, если достоверность сведений, имеющихся в распоряжении Администрации, вызывает обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение физическим лицом обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностное лицо Администрации уполномоченное на проведение проверки, направляет в адрес физического лица мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. К запросу прилагается заверенная печатью  копия распоряжения о проведении документарной проверки.

В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса физическое лицо обязано направить в Администрацию указанные в запросе документы.

Указанные в запросе документы представляются в виде копий. 
3.5.4. В случае, если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных физическим лицом документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся в распоряжении Администрации документах и (или) полученным в ходе осуществления муниципального земельного контроля, информация об этом направляется физическому лицу с требованием представить в течении 10 рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.

3.5.5. Если после рассмотрения представленных пояснений и документов либо при отсутствии пояснений установлены признаки нарушения обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностное лицо Администрации, непосредственно осуществляющее проверки, проводит выездную проверку.

3.5.6. Предметом выездной проверки являются содержащиеся в документах физического лица сведения, состояние используемых при осуществлении деятельности территорий, зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования, подобных объектов, принимаемые меры по исполнению обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами.

3.5.7. Выездная проверка проводится по месту нахождения физического лица. Выездная проверка проводится в случае, если при документарной проверке не представляется возможным:

- оценить соответствие деятельности физического лица обязательным требованиям или требованиям, установленным муниципальными правовыми актами, без проведения соответствующего мероприятия по контролю.

3.5.8. Выездная проверка начинается с предъявления служебного удостоверения должностным лицом Администрации, непосредственно осуществляющим проверки, обязательного ознакомления физического лица или его представителя с распоряжением Администрации о назначении выездной проверки и с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, представителями экспертных организаций, привлекаемых к выездной проверке, со сроками и условиями ее проведения.

Заверенная печатью копия распоряжения Администрации о проведении проверки вручается под роспись должностными лицами Администрации, проводящими проверку, физическому лицу или его представителю, одновременно с предъявлением служебного удостоверения.

3.5.9. Администрация вправе привлекать к проведению выездной проверки экспертов, экспертные организации.

3.6. Составление акта проверки
3.6.1. По результатам проверки должностным лицом Администрации, проводящим проверку, составляется акт проверки в двух экземплярах по типовой форме, утвержденной Приказом Минэкономразвития РФ от 30.04.2009г. № 141 (приложение 3).

3.6.2. Если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по контролю, и вручается физическому лицу или его  представителю под расписку либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа муниципального земельного контроля.
3.6.3. К акту проверки прилагаются материалы, документы, или их копии, связанные с проверкой, в том числе информация, объяснения и пояснения (далее - документы и материалы).

3.6.4. Один экземпляр акта проверки с копиями приложений вручается физическому лицу или его представителю под расписку об ознакомлении с актом проверки, либо об отказе в ознакомлении с актом.

При отсутствии физического лица или его представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки, акт проверки направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле Администрации.

3.6.5. При отказе физического лица или его представителя, от получения для ознакомления акта проверки на обоих экземплярах акта проверки должностные лица делают надпись «от получения для ознакомления акта проверки отказался» с указанием фамилии, имени, отчества и удостоверяют ее своей подписью.

3.6.6. Физическое лицо или его представитель в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте, либо с выданным предписанием об устранении выявленных нарушений в течение пятнадцати дней с даты получения акта проверки вправе представить в Администрацию в письменной форме возражения в отношении акта проверки и (или) выданного предписания об устранении выявленных нарушений в целом или его отдельных положений. При этом физическое лицо, вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заверенные копии либо в согласованный срок передать их в Администрацию.
3.7. Принятие мер при выявлении нарушений в деятельности физического лица.
3.7.1. В случае выявления при проведении проверки нарушений физическим лицом, обязательных требований, а также требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностные лица Администрации, проводившие проверку, в пределах полномочий, предусмотренных законодательством Российской Федерации, Воронежской области, муниципальными правовыми актами, соответствующие материалы направляют на рассмотрение в уполномоченный орган.
4. Порядок и формы контроля за осуществлением 
муниципального земельного контроля.
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к осуществлению муниципального земельного контроля, а также принятием решений ответственными лицами.

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по осуществлению муниципального земельного контроля, и принятием решений осуществляется должностными лицами Администрации, ответственными за организацию и осуществление муниципального земельного контроля.

4.1.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию и осуществление муниципального земельного контроля, проверок соблюдения и исполнения сотрудниками положений настоящего Административного регламента.

4.1.3. Проведение текущего контроля должно осуществляться не реже двух раз в год.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества осуществления муниципального земельного контроля, в том числе, порядок и формы контроля за полнотой и качеством  осуществления муниципального земельного контроля.

4.2.1. Порядок и периодичность проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании квартальных и годовых планов работы Администрации) и внеплановый характер (проводиться по конкретному обращению заявителя или иных заинтересованных лиц).

При проведении проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с осуществлением муниципального земельного контроля (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением отдельных административных процедур (тематические проверки).

4.2.2. Контроль полноты и качества осуществления муниципальной функции включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на их обращения, жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц, непосредственно осуществляющих муниципальный земельный контроль.

4.3. Ответственность должностных лиц, осуществляющих муниципальный земельный контроль  за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе осуществления муниципального земельного контроля.

За систематическое или грубое нарушение положений Административного регламента или иных нормативных правовых актов по вопросу рассмотрения обращений граждан виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам
 контроля за осуществлением муниципального земельного контроля,
 со стороны граждан.

4.4.1. Контроль за осуществлением муниципального земельного контроля со стороны непосредственных должностных лиц Администрации должен быть постоянным, всесторонним и объективным.

4.4.2. Контроль за осуществлением муниципального земельного контроля со стороны граждан осуществляется путем получения информации о наличии в действиях (бездействии) ответственных должностных лиц Администрации, а также принимаемых ими решениях, нарушений положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к осуществлению муниципального земельного контроля.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, осуществляющего муниципальный земельный контроль, а также его должностных лиц

5.1.Действия (бездействие) должностных лиц, осуществляющих муниципальный земельный контроль, а также принятые ими решения в ходе осуществления муниципального земельного контроля могут быть обжалованы заявителем в досудебном (внесудебном) порядке главе городского поселения – город Павловск по адресу: Воронежская область, город Павловск, улица 1 Мая, 20, телефон 8(47362) 2-52-60
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования является решение или действие (бездействие) должностного лица, осуществляющего муниципальный земельный контроль по обращению физического лица, принятое им в ходе осуществления муниципального земельного контроля.
5.3. Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы (обращения) в Администрацию.

5.4. Гражданин имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии).

5.5. Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня её регистрации.
5.6. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, принимает решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в их удовлетворении.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, выдается лично или направляется заявителю почтовым отправителем.
Глава городского поселения –

город Павловск 








А.П. Запорожцев 
 Приложение 1
к административному регламенту «Осуществление муниципального земельного контроля в отношении физических лиц на территории городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области»

БЛОК-СХЕМА

последовательности административных процедур проведения проверок

 

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



Приложение 2
к административному регламенту «Осуществление муниципального земельного контроля в отношении физических лиц на территории городского поселения – город Павловского муниципального района Воронежской области»

(наименование органа муниципального контроля)

РАСПОРЯЖЕНИЕ 
органа муниципального контроля

	о проведении
	
	проверки

	
	(плановой/внеплановой, документарной/выездной)
	


физического лица

	от “
	
	”
	
	
	
	г. №
	


1. Провести проверку в отношении  

(физическое лицо, фамилия, имя, отчество)


2. Место нахождения:  

(физического лица, место жительства)

3. Назначить лицом (ми), непосредственным (ми) на проведение проверки:  

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность должностного лица (должностных лиц), непосредственного (ых) на проведение проверки)

4. Привлечь к проведению проверки в качестве экспертов, представителей экспертных организаций следующих лиц:  

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должности привлекаемых к проведению проверки экспертов и (или) наименование экспертной организации с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименования органа по аккредитации, выдавшего свидетельство об аккредитации)

5. Установить, что:

настоящая проверка проводится с целью:  

При установлении целей проводимой проверки указывается следующая информация:

а) в случае проведения плановой проверки:

– ссылка на утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок;

б) в случае проведения внеплановой выездной проверки:

– реквизиты ранее выданного проверяемому лицу предписания об устранении выявленного нарушения, срок, для исполнения которого истек;

– реквизиты обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, поступивших в органы муниципального контроля;

– реквизиты распоряжения руководителя органа муниципального контроля, изданного в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации;

– реквизиты требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов и реквизиты прилагаемых к требованию материалов и обращений;

в) в случае проведения внеплановой выездной проверки, которая подлежит согласованию с органами прокуратуры, но в целях принятия неотложных мер должна быть проведена незамедлительно в связи с причинением вреда либо нарушением проверяемых требований, если такое причинение вреда либо нарушение требований обнаружено непосредственно в момент его совершения:

– реквизиты прилагаемой копии документа (рапорта, докладной записки и другие), представленного должностным лицом, обнаружившим нарушение;

задачами настоящей проверки являются:  

6. Предметом настоящей проверки является (отметить нужное):

√ соблюдение обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами;

выполнение предписаний органов муниципального земельного контроля;

проведение мероприятий:

по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде;

по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

по обеспечению безопасности государства;

по ликвидации последствий причинения такого вреда.

7. Срок проведения проверки:  

К проведению проверки приступить

	с “
	
	”
	
	20
	
	г.


Проверку окончить не позднее

	“
	
	”
	
	20
	
	г.


8. Правовые основания проведения проверки:

(ссылка на положение нормативного правового акта, в соответствии с которым осуществляется проверка;
ссылка на положения (нормативных) правовых актов, устанавливающих требования, которые являются
предметом проверки)

9. В процессе проверки провести следующие мероприятия по контролю, необходимые для достижения целей и задач проведения проверки:  

10. Перечень административных регламентов по осуществлению муниципального земельного контроля (при их наличии):  

(с указанием наименований, номеров и дат их принятия)

11. Перечень документов, представление которых физическим лицом необходимо для достижения целей и задач проведения проверки:

(должность, фамилия, инициалы руководителя, органа муниципального земельного контроля, издавшего распоряжение о проведении проверки)

(подпись, заверенная печатью)

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) и должность должностного лица, непосредственно подготовившего проект распоряжения, контактный телефон, электронный адрес (при наличии))

Приложение 3
к административному регламенту «Осуществление муниципального земельного контроля в отношении физических лиц на территории городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области»

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ - ГОРОД ПАВЛОВСК

ПАВЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ
	


       (место составления акта)






        (дата составления акта)

	
	«
	
	»
	
	20
	
	г.


_________________________

      (время составления)

АКТ ПРОВЕРКИ,

органом муниципального земельного контроля физического лица

№ ___

«__»___20 г.  по адресу: ______________________________________________________

___________________________________________________________________________
(место проведения проверки)

На основании: _____________________________________________________________

__________________________________________________________________________

(вид документа с указанием реквизитов (номер, дата), фамилии, имени, отчества (в случае, если имеется), должность руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля, издавшего распоряжение о проведении проверки)

была проведена проверка в отношении: ____________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, место жительства физического лица)
Продолжительность проверки: _______________________________________________

Правовые основания проведения проверки: ____________________________________

__________________________________________________________________________
(ссылка на положение нормативного правового акта, в соответствии с которым осуществляется проверка; ссылка на положения нормативных правовых актов, устанавливающих требования, которые являются предметом проверки)

Акт составлен: _________________________________________________________________

______________________________________________________________________________
(наименование органа  муниципального контроля)
С копией распоряжения о проведении проверки, заверенной должностным лицом, проводившим проверку ознакомлен: (заполняется при проведении выездной проверки) __
______________________________________________________________________________

(фамилии, имена, отчества (в случае, если имеется), подпись, дата, время)

Дата и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании проведения проверки: _____________________________________________________________________
(заполняется в случае проведения внеплановой проверки физического лица)

Вид проверки: ________________________



        (плановая/внеплановая)

Форма проверки: ______________________



        (документарная, выездная)

Лицо (а), непосредственное (ые) на проведение проверки: _____________________________
______________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, должность должностного лица (должностных лиц), проводившего (их) проверку)

Лица, привлекаемые к проведению проверки: __________________________________
__________________________________________________________________________

(фамилии, имена, отчества, должности экспертов или наименование экспертных организаций)

При проведении проверки присутствовали: ____________________________________

__________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)
В ходе проведения проверки:

выявлены нарушения обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами: _____________________________________________

__________________________________________________________________________

(с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)


выявлены факты невыполнения предписаний, органов муниципального контроля (с указанием реквизитов выданных предписаний):_____________________________________

______________________________________________________________________________

         нарушений не выявлено ____________________________________________________

Прилагаемые документы: ________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Подписи лиц, проводивших проверку: _________________________________________

С актом проверки ознакомлен (а), копию акта со всеми приложениями получил (а):

_____________________________________________________________

_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, физического лица или его представителя)
«___»___________20___г.  __________________

(подпись)

Пометка об отказе ознакомления с актом

проверки:____________________________________                                                                                                                                                                                     (подпись непосредственного должностного лица (лиц) проводивших проверку)



Приложение к акту проверки 1 

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ - ГОРОД ПАВЛОВСК

ПАВЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ
МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ЗЕМЕЛЬНЫЙ КОНТРОЛЬ

ОБМЕР ПЛОЩАДИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

приложение к акту проверки 

«        »                   20   г.







№ 

Обмер земельного участка произвели:   


















__________
в присутствии  
(Ф.И.О. физического лица в отношении, которого проводится муниципальный земельный контроль)

по адресу:  
                                                             (адрес земельного участка)
Согласно обмеру площадь земельного участка составляет _________кв.м.
________________________________________________________________________________________________________________________

 (площадь земельного участка прописью)

Расчет площади самовольно занятого участка _____________________________

________________________________________________________________________
Особые отметки ______________________________________________________

____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
    Подпись лица, производившего обмер
___________

____________
                                                                                                                                                                                       (подпись)
                                                             (Ф.И.О.)
Присутствующий




    ____________ 

_____________

                                               (подпись)


                 (Ф.И.О.)








                          Приложение к акту проверки 2 

СХЕМАТИЧЕСКИЙ ЧЕРТЕЖ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА
____________ 






_____________

           (подпись)






                                               (Ф.И.О.)

Приложение к акту проверки 3
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ – ГЛОРОД ПАВЛОВСК

ПАВЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ЗЕМЕЛЬНЫЙ КОНТРОЛЬ

ФОТОТАБЛИЦА
приложение к акту проверки соблюдения земельного законодательства
« »            20   г. 
(Ф.И.О. физического лица в отношении, которого проводится муниципальный земельный контроль)

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(адрес земельного участка)
____________ 






_____________

           (подпись)






                                           (Ф.И.О.)

Принятие решения о проведении проверки органом муниципального контроля 





Уведомление заявителя о результатах проведенной проверки  и принятых мерах 





Распоряжение администрации городского поселения – город Павловск


о проведении плановой проверки





Распоряжение администрации городского поселения – город Павловск


о проведении внеплановой проверки








Проведение проверки





Выявление нарушений





Направление материалов проверки в уполномоченный орган, для рассмотрения и принятия к правонарушителю мер административного воздействия 





Согласование 


с органом прокуратуры





Составление акта 





Подготовка распоряжения администрации городского поселения – город Павловск об отмене распоряжения о проведении внеплановой проверки





да





нет





да





нет





Направление (выдача) заявителю уведомления об отказе в проведении внеплановой проверки с указанием причин 


такого отказа





Составление акта 
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