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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ -

ГОРОД ПАВЛОВСК

ПАВЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ
 П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 
от             02.02.2012г.           
 №            034        

г. Павловск

О внесении изменений в постановление администрации городского поселения – город Павловск Павловского муниципального  района Воронежской области от 17.01.2011г. № 005 «Об утверждении Перечня сведений и административного регламента по предоставлению администрацией городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области муниципальной услуги «Предоставление справок, в том числе о составе семьи, с места жительства,  для оформления наследства, выписок из домовой книги»

   В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», на основании экспертного заключения правового управления Правительства Воронежской области от 30.11.2011г. №19-49/1120559П и от 30.11.2011г. № 19-49/1120560П, руководствуясь Уставом городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области,

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести изменения в постановление  администрации городского поселения - город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области от 17.01.2011г. № 005 «Об утверждении Перечня сведений и административного регламента по предоставлению администрацией городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области муниципальной услуги «Предоставление справок, в том числе о составе семьи, с места жительства,  для оформления наследства, выписок из домовой книги». 

1.1. Административный регламент по исполнению администрацией городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области муниципальной услуги «Предоставление справок, в том числе о составе семьи, с места жительства,  для оформления наследства, выписок из домовой книги» (Приложение № 2), раздел 2 «Стандарт предоставления муниципальной услуги», пункт 2.6. изложить в следующей редакции: 
2.6. Основанием для предоставления муниципальной услуги является личное обращения Заявителя.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными и правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, являющимися необходимыми и обязательными, и подлежат представлению заявителем:

	Наименование муниципальной услуги
	Основание выдачи Заявителю



	Справка о составе семьи 


	домовая книга (поквартирная карточка)

документ удостоверяющий личность


	Справка с места жительства
	документ удостоверяющий личность


	Справка о наличии личного подсобного хозяйства, земельного участка, скота (для осуществления продажи сельскохозяйственной продукции, КРС)


	документ удостоверяющий личность, 



	Справка о совместном проживании с умершим на дату смерти  
	копия свидетельства о смерти

домовая книга (поквартирная карточка)



	Справка о захоронении 


	домовая книга (поквартирная карточка) с места последней регистрации умершего и заявителя

копия свидетельства о смерти



	Справка о нахождении на иждивении
	домовая книга (поквартирная карточка)



	Справка о подтверждении совместного проживания с осужденным (для посещения мест лишения свободы с целью встречи с осужденным)
	заявление о разрешении на встречу с осужденным в местах лишения свободы

домовая книга (поквартирная карточка)

копия свидетельства о браке 



	Справка об отсутствии зарегистрированных лиц


	домовая книга (поквартирная карточка)

	Справка о подтверждении регистрации при условно-досрочном освобождении 


	домовая книга (поквартирная карточка)

	Справка о подтверждении проживания
	домовая книга (поквартирная карточка)

документ удостоверяющий личность
временная регистрация по месту пребывания



	Выписка из домовой книги


	домовая книга (поквартирная карточка) 


Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг не предусмотрен.
Должностное лицо ответственное за оформление заказа на предоставление муниципальной услуги проверяет документ удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации Заявителя. При его отсутствии отказывает в предоставлении муниципальной услуги.  При его наличии и совпадении документальных данных с параметрами Заявителя приступает к оформлению заказа: уточняет вид необходимой Справки. В случае если от Заявителя требуются дополнительные документы, информирует его об их наименовании, причине требования.

За качество предоставления сведений при оформлении заказа на муниципальную услугу ответственность несет Заявитель муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации.

За качество предоставления информации в справке ответственность несет Администрация в соответствии с законодательством Российской Федерации.


2. Обнародовать настоящее постановление в соответствии с Положением о порядке обнародования муниципальных правовых актов городского поселения – город Павловск. 
3.   Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава городского поселения – 

город Павловск                                                                                                   А.П. Запорожцев
