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АДМИНИСТРАЦИЯ

ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ - ГОРОД ПАВЛОВСК

ПАВЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от   01.09.2015 г.         
№    367    


г. Павловск

«Об утверждении административного регламента администрации городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области по предоставлению муниципальной услуги «Прекращение права пожизненного наследуемого владения земельными участками, находящимися в муниципальной собственности и государственная собственность на которые не разграничена»

В соответствии с Конституцией Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Земельным кодексом Российской Федерации,  Федеральными законами от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  от 25.10.2001г. №137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», от 06.10.2003г. №131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Законом Воронежской области от 13.05.2008г. №25-ОЗ «О регулировании земельных отношений на территории Воронежской области», Уставом городского поселения - город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области, администрация городского поселения - город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент администрации городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области по предоставлению муниципальной услуги «Прекращение права пожизненного наследуемого владения земельными участками, находящимися в муниципальной собственности и государственная собственность на которые не разграничена», согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Обнародовать настоящее постановление в соответствии с порядком опубликования (обнародования) муниципальных правовых актов органов местного самоуправления городского поселения – город Павловск, разместить на официальном сайте администрации городского поселения – город Павловск в сети Интернет.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава городского поселения –

город Павловск                                                                                    В.А. Щербаков

Приложение 

к постановлению администрации городского поселения - город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области

от  01.09.2015 года №367
Административный регламент

администрации городского поселения – город Павловск

Павловского муниципального района Воронежской области по предоставлению муниципальной услуги «Прекращение права пожизненного наследуемого владения земельными участками, находящимися в муниципальной собственности и государственная собственность на которые не разграничена»
1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента

Предметом регулирования настоящего Административного регламента являются отношения между заявителями, администрацией городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области (далее – администрация) и филиалом АУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» в г. Павловск (далее – МФЦ), возникающие при принятии решения о прекращении права пожизненного наследуемого владения на земельные участки, являющиеся муниципальной собственностью, а также земельные участки, государственная собственность на которые не разграничена, расположенные в границах городского поселения - город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области (далее – городское поселение – город Павловск), если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности.

1.2. Описание заявителей

Право на получение муниципальной услуги имеет физическое лицо, а так же представитель физического лица с надлежаще оформленными полномочиями;

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1. Орган, предоставляющий муниципальную услугу: администрация городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области.
Адрес администрации: 396422, Воронежская область, город Павловск, улица 1 Мая, 20. 

Часы приема заявителей (представителей заявителей) по выполнению муниципальной услуги:

	Понедельник

Вторник

Среда 

Четверг 

Пятница 

Перерыв

Суббота, воскресенье
	-8.00-17.00.

-8.00-17.00. 

-8.00-17.00.

-8.00-17.00.

-8.00-17.00.

- 12.00-13.00.

- выходные дни


Телефон для справок: 8 (47362) 2-48-38, 2-55-07, факс 8 (47362) 2-49-89

Сайт в сети Интернет: www.pavlovskadmin.ru 

Адрес электронной почты администрации: adminpav@vmail.ru
За предоставлением муниципальной услуги заявитель может обратиться в МФЦ по адресу: 396422, Воронежская область, город Павловск, улица 1 Мая, 23, справочный телефон 59-200. 

Адрес электронной почты: svetlanayu-mfc@rambler.ru
График работы «МФЦ»

	Понедельник

Вторник

Перерыв

Среда 

Перерыв

Четверг 

Пятница 

Перерыв

Суббота

Перерыв

Воскресенье

	-выходной день 

- 8.00-17.00

-12.00-12.45

-11.00-20.00

-15.00-15.45

-8.00-17.00

-8.00-17.00

-12.00-12.45 

-8.00-15.45

-12.00-12.45

выходной день


1.3.2. Информация заявителям по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, предоставляется специалистами администрация, а также уполномоченными лицами МФЦ.

Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами при личном контакте с заявителями с использованием почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты и средств Интернета.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
2.1. Наименование муниципальной услуги

 В рамках действия настоящего Административного регламента осуществляется предоставление муниципальной услуги «Прекращение права пожизненного наследуемого владения земельными участками, находящимися в муниципальной собственности и государственная собственность на которые не разграничена» (далее - муниципальная услуга).

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области.

В предоставлении муниципальной услуги принимают участие органы и организации, предоставляющие документы, необходимые для прекращения права пожизненного наследуемого владения земельными участками, находящимися в муниципальной собственности и государственная собственность на которые не разграничена:

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежской области (Управление Росреестра по Воронежской области);

- Управление Федеральной налоговой службы по Воронежской области;

- филиал ФГБУ "ФКП Росреестра" по Воронежской области.

2.2.2. В соответствии с п.3 ч. 1 ст. 7 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» администрация  не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанной с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный нормативным правовым актом представительного органа местного самоуправления городского поселения – город Павловск и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления муниципальной услуги. 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Конечными результатами предоставления муниципальной услуги являются:

- принятие решения о прекращении права пожизненного наследуемого владения земельным участком и направление сообщений об отказе от соответствующего права в налоговый орган и в Управление Росреестра по Воронежской области о государственной регистрации прекращения соответствующего права на земельный участок;

- отказ в принятии решения о прекращении права пожизненного наследуемого владения земельным участком.

Принятие решения о прекращении права пожизненного наследуемого владения земельным участком оформляется постановлением администрации.

2.3.2. Процедура предоставления услуги завершается путем направления (выдачи) заявителю:

- постановления администрации, о прекращении права пожизненного наследуемого владения земельным участком;

- уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги (с указанием оснований такого отказа).

2.3.3. В случае если право на земельный участок было ранее зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним, Администрация в недельный срок со дня принятия решения (постановления) о прекращении права пожизненного наследуемого владения земельным участком обращается в орган, осуществляющий государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, для государственной регистрации прекращения права пожизненного наследуемого владения земельным участком.

2.3.4. Администрация сообщает об отказе от права пожизненного наследуемого владения земельным участком, право на который не было ранее зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним, в налоговый орган и в орган, осуществляющий деятельность по ведению государственного кадастра недвижимости, в недельный срок со дня принятия соответствующего решения (постановления) администрации.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется с момента поступления в администрацию заявления об отказе от права пожизненного наследуемого владения земельным участком с пакетом документов, необходимых для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги.

2.4.2. Решения о прекращении права пожизненного наследуемого владения земельным участком принимаются в месячный срок со дня представления заявителем заявления с пакетом документов, необходимых для принятия соответствующего решения.

Регистрация необходимых документов осуществляется в день их подачи.

2.4.3. Копия постановления о прекращении права пожизненного наследуемого владения земельным участком или уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги (с указанием оснований такого отказа) направляется (выдается) заявителю в трехдневный срок со дня его принятия.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

2.5.1. Предоставление муниципальной услуги «Прекращение права пожизненного наследуемого владения земельными участками, находящимися муниципальной собственности и государственная собственность на который не разграничена» осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Гражданским кодексом Российской Федерации от 30.11.1994 N 52-ФЗ;

- Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 N 136-ФЗ;

- Федеральным законом от 25.10.2001 N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации;

- Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

- Законом Воронежской области от 13.05.2008 N 25-ОЗ "О регулировании земельных отношений на территории Воронежской области";

- Настоящим административным регламентом;

и иными действующими в данной сфере нормативными правовыми актами.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги

2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными, подлежащих предоставлению заявителем (с указанием способов их получения заявителем, в том числе в электронной форме, и порядок их предоставления).

Для предоставления муниципальной услуги заявитель обращается в администрацию или МФЦ с заявлением установленного образца (Приложение № 1 к настоящему Административному регламенту), к заявлению прилагаются следующие документы обязательные для предоставления:

- копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического лица;

- копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического лица;

- правоустанавливающие документы на земельный участок, в случае если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.
2.6.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления:

- кадастровый паспорт земельного участка (при наличии в государственном кадастре недвижимости сведений о таком земельном участке, необходимых для выдачи кадастрового паспорта земельного участка);

- документы, удостоверяющие права на землю (копия решения органа местного самоуправления о предоставлении земельного участка).

В случае если документы, удостоверяющие права на землю, не находятся в распоряжении органов местного самоуправления администрация запрашивает их у заявителя.

Администрация запрашивает указанные документы (их копии, сведения, содержащиеся в них) в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы.

Запрещается требовать от заявителя:

предоставления документов и информации или осуществления действий, представления или осуществления которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.

2.6.3. По своему желанию заявитель дополнительно может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для прекращения соответствующего права на земельный участок.

Акты органов государственной власти и органов местного самоуправления, а также судебные акты представляются в виде заверенных копий органами, их выдавшими.

Тексты документов, представляемых для принятия решения о прекращении права пожизненного наследуемого владения земельным участком, должны быть написаны разборчиво.

Копии документов, не заверенные надлежащим образом, представляются заявителем с предъявлением оригиналов.

2.7. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги

При предоставлении муниципальной услуги оказание иных услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, не осуществляется.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

В принятии решения о прекращении права пожизненного наследуемого владения земельным участком отказывается, если:

- заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия.

- предоставление заявителем документов, содержащих ошибки или противоречивые сведения;

- документы, представленные заявителем, по форме или содержанию не соответствуют требованиям действующего законодательства;

- наличие запретов, арестов на земельный участок;
- имеются противоречия между заявленными и уже зарегистрированными правами.
2.10. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

2.11.1. Срок ожидания заявителя в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.11.2. Срок ожидания заявителя в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.12. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

2.12.1. Запрос заявителя (заявление) регистрируется МФЦ или администрацией в день обращения заявителя.

2.12.2. Поступивший из МФЦ пакет документов или по почте запрос заявителя (заявителей) регистрируются секретарем администрации.

Срок регистрации заявления с момента его поступления в администрацию - 1 день.

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

2.13.1. Прием граждан осуществляется в специально выделенных для предоставления муниципальных услуг помещениях.

Помещения должны содержать места для информирования, ожидания и приема граждан. Помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам.

2.13.2. При возможности около здания организуются парковочные места для автотранспорта.

Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

2.13.3. Центральный вход в здание, где располагается администрация, должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании, месте нахождения, режиме работы, телефонных номерах.

2.13.4. В помещениях для ожидания заявителям отводятся места, оборудованные стульями, кресельными секциями. В местах ожидания имеются средства для оказания первой помощи и доступные места общего пользования (туалет), в том числе приспособленные для инвалидов.

2.13.5. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:

- информационными стендами, на которых размещается визуальная и текстовая информация;

- стульями и столами для оформления документов.

К информационным стендам должна быть обеспечена возможность свободного доступа граждан.

На информационных стендах, а также на официальном сайте в сети Интернет размещается следующая обязательная информация:

- номера телефонов, факсов, адрес официального сайта, электронной почты администрации;

- режим работы органов, предоставляющих муниципальную услугу;

- графики личного приема граждан уполномоченными должностными лицами;

- номера кабинетов, где осуществляются прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан; фамилии, имена, отчества и должности лиц, осуществляющих прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан;

- настоящий Административный регламент.

2.13.6. Помещения для приема заявителей должны быть оборудованы табличками с указанием номера кабинета и должности лица, осуществляющего прием. Место для приема заявителей должно быть оборудовано стулом, иметь место для написания и размещения документов, заявлений.

2.13.7. Для обслуживания людей с ограниченными возможностями помещения оборудуются пандусами, специальными ограждениями и перилами, обеспечивающими беспрепятственное передвижение и разворот инвалидных колясок.

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Качественной предоставляемая муниципальная услуга признается при предоставлении услуги в сроки, определенные п. 2.4 настоящего Административного регламента, и при отсутствии жалоб со стороны потребителей на нарушение требований стандарта предоставления муниципальной услуги.

2.15. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронном виде

2.15.1. Прием заявителей (прием и выдача документов) осуществляется уполномоченными должностными лицами МФЦ в соответствии с графиком (режимом) работы МФЦ.

2.15.2. Заявителям обеспечивается возможность копирования форм заявлений, необходимых для получения муниципальной услуги, размещенных на официальном сайте администрации (www.pavlovskadmin.ru).

2.15.3. Заявитель в целях получения муниципальной услуги может подать заявление и необходимые документы в электронном виде с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения 

3.1. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении №2 к настоящему Административному регламенту.

3.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления и комплекта документов;

- проверка представленных документов, принятие соответствующего решения, либо о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- направление (выдача) заявителю копии постановления о прекращении права пожизненного наследуемого владения земельным участком или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги (с указанием оснований такого отказа). 

3.3. Последовательность и сроки выполнения административных процедур, а также требования к порядку их выполнения.

3.3.1. Прием и регистрация заявления и комплекта документов.

Срок административной процедуры – 1 рабочий день.

Основанием для начала предоставления административной процедуры является личное обращение заявителя или уполномоченного представителя в администрацию или «МФЦ» с заявлением и комплектом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. Направление в адрес администрации заявления с комплектом документов и с описью вложения,  в виде почтового или электронного отправления либо с использованием специальных информационных систем, в соответствии с действующим законодательством.

Специалист, ответственный за прием документов:

· устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность представителя заявителя;   

· проверяет полномочия представителя заявителя;

· проверяет правильность заполнения заявления;

· проверяет наличие всех необходимых документов в соответствии с п. 2.6. настоящего Административного регламента;

· в случае отсутствия у заявителя заверенных копий, сверяет копии документов с их подлинниками, заверяет их и возвращает подлинники заявителю;

- расписывается о приеме документов на втором экземпляре заявления и передает его заявителю.

Специалист, после регистрации в течение рабочего дня передает для ознакомления и наложения резолюции главе городского поселения – город Павловск заявление и комплект документов.

Глава городского поселения – город Павловск рассматривает принятые заявление и документы и в течение рабочего дня передает их с соответствующей резолюцией для дальнейшей работы руководителю Сектора по градостроительству, архитектуре и земельным отношениям администрации городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области (далее – Сектор).

Руководитель Сектора в течение одного рабочего дня рассматривает заявление, определяет специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги, и направляет ему для рассмотрения заявление и комплект документов с соответствующей резолюцией.

3.3.2. Проверка представленных документов, принятие соответствующего решения, либо о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Срок административной процедуры – 20 рабочих дней. 

Сотрудник Сектора:

 - проверяет поступившее заявление и документы на наличие оснований для предоставления муниципальной услуги:

- соответствие состава документов перечню, предусмотренному п.2.6 раздела 2 настоящего Административного регламента;

- соблюдение порядка оформления документов, установленного законодательством Российской Федерации и Административным регламентом;

- соответствие наименования организации требованиям законодательства Российской Федерации;

- соответствие содержания представленных документов требованиям законодательства Российской Федерации;

- достоверность и непротиворечивость представленных сведений. 

В случае выявления оснований, установленных пунктом 2.9. настоящего Административного регламента, специалист Сектора готовит уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги с разъяснением причин, послуживших основанием для отказа.

В случае отсутствия оснований, установленных пунктом 2.9. настоящего Административного регламента, сотрудник сектора осуществляет подготовку:

- постановления администрации, о прекращении права пожизненного наследуемого владения земельным участком;

- уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги (с указанием оснований такого отказа).

3.3.4. Направление (выдача) заявителю копии постановления о прекращении права пожизненного наследуемого владения земельным участком или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги (с указанием оснований такого отказа). 

Срок административной процедуры – 3 рабочих дня. 

Надлежаще заверенная копия постановления о прекращении права пожизненного наследуемого владения земельным участком или подписанное уполномоченным лицом уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги (с указанием оснований такого отказа) в течение трех рабочих дней с момента подписания направляются заявителю либо по желанию заявителя могут быть выданы ему лично (или уполномоченному им надлежащим образом представителю) непосредственно по месту подачи заявления.

4. Формы контроля  за исполнением административного регламента.

4.1. Текущий контроль организации предоставления муниципальной услуги осуществляется должностными лицами органа местного самоуправления, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

4.2. Перечень иных должностных лиц администрации, осуществляющих текущий контроль организации предоставления муниципальной услуги, в том числе реализации предусмотренных настоящим административным регламентом административных процедур, устанавливается муниципальными правовыми актами администрации.

Муниципальные служащие, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка исполнения каждой административной процедуры, предусмотренной настоящим административным регламентом.

4.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения сотрудниками положений Административного регламента.

4.4. Проведение текущего контроля должно осуществляться не реже двух раз в год.

Текущий контроль может быть плановым (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы органа местного самоуправления) и внеплановым (проводиться по конкретному обращению заявителя или иных заинтересованных лиц). При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением отдельных административных процедур (тематические проверки).

Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.5 Контроль за предоставлением муниципальной услуги может быть осуществлен со стороны граждан, их объединений и организаций в соответствие с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

5.1. Заявители имеют право на обжалование решений и действий (бездействия) должностных лиц администрации в досудебном порядке, на получение информации, необходимой для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления заявителя об оказании муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления городского поселения – город Павловск для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области нормативными правовыми актами органов местного самоуправления городского поселения – город Павловск для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области нормативными правовыми актами органов местного самоуправления городского поселения – город Павловск;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления городского поселения – город Павловск;

7) отказ должностного лица администрации в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступившая жалоба.

Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) либо Портала государственных и муниципальных услуг Воронежской области, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, фамилию, имя, отчество должностного лица либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которого обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации, должностного лица либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации, должностного лица либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие его доводы, либо их копии.

5.5. Заявитель может обжаловать решения и действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих администрации главе городского поселения – город Павловск.

5.6.Должностные лица администрации, указанные в пункте 5.5 настоящего раздела административного регламента, проводят личный прием заявителей.

Личный прием должностными лицами проводится по предварительной записи. Запись заявителей проводится при личном обращении или с использованием средств телефонной связи по номерам телефонов, которые размещаются на официальном сайте администрации в сети Интернет и информационных стендах.

Специалист, осуществляющий запись заявителей на личный прием, информирует заявителя о дате, времени, месте приема, должности, фамилии, имени и отчестве должностного лица, осуществляющего прием.

5.7. Должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалобы, или администрация отказывают в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

1) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

2) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством;

3) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего административного регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

Должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалобы, или администрация вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

1) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

2) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

5.8. Заявители имеют право на получение документов и информации, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.9. Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации, должностного лица администрации, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.9 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Глава городского поселения –

город Павловск                                                                                    В.А. Щербаков

Приложение № 1

к Административному регламенту 

администрации городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области по предоставлению муниципальной услуги «Прекращение права пожизненного наследуемого владения земельными участками, находящимися в муниципальной собственности и государственная собственность на которые не разграничена»

Главе городского поселения – город Павловск
______________________________________________________________

Ф.И.О.

От ___________________________________________________________

организационно-правовая форма и полное наименование

______________________________________________________________

юридического лица, Ф.И.О. физического лица (полностью)

Сведения о заявителе: ________________________________________

для юридических лиц - ИНН, ОГРН,

______________________________________________________________

почтовый и юридический адреса; для физических лиц - паспортные

______________________________________________________________

данные, место регистрации, ИНН (при наличии) почтовый адрес;

______________________________________________________________

для всех - контактные телефоны, адрес электронной почты (при наличии)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу прекратить право пожизненного наследуемого владения на земельный
                                                                                       (указать вид прекращаемого права)

участок,  из категории земель___________________________________________
                                                                                                  (указать категорию земель)

__________________________, площадью _____________ кв. м, кадастровый номер

________________________, расположенный по адресу: ________________________

ранее предоставленный ____________________________________________________
                                                                          (указать разрешенное использование земельного участка)

Реквизиты  правоустанавливающих  (правоудостоверяющих)  документов   на

земельный участок: ________________________________________________________

  (название, номер, дата, орган, выдавший решение о предоставлении земельного участка, государственного акта на 

________________________________________________________________________________________________

землю, свидетельства, свидетельства о государственной регистрации права; дата и N записи регистрации в ЕГРПН права на земельный участок)

Основание прекращения права на земельный участок: _____________________

                                                                                                                          (отчуждение расположенных на нем объектов

________________________________________________________________________________________________

недвижимого имущества, сдача законченного строительством объекта в эксплуатацию, добровольный отказ от права и др.)

Реквизиты документов - оснований прекращения права на земельный участок:

________________________________________________________________________

(указываются документы - основания государственной регистрации перехода права на расположенные на земельном 

________________________________________________________________________________________________

участке объекты недвижимого имущества, дата и номера записей регистрации в ЕГРПН перехода права на объекты,
_____________________________________________________________________________________________

дата и номер акта о приемке законченного строительством объекта в эксплуатацию и др.)

Приложения: (указывается список прилагаемых к заявлению документов).

Заявитель: ____________________________________________   _________________

(Ф.И.О., должность представителя юридического                                                                                 М.П. (подпись)

лица, реквизиты документа, удостоверяющего

полномочия представителя юридического лица,

Ф.И.О. физического лица, сведения о доверенном

лице (Ф.И.О., реквизиты документа, удостоверяющего

полномочия доверенного лица, контактный телефон)

"___" ____________ 20____ г.

Приложение № 2
к Административному регламенту 

администрации городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области по предоставлению муниципальной услуги «Прекращение права пожизненного наследуемого владения земельными участками, находящимися в муниципальной собственности и государственная собственность на которые не разграничена»

БЛОК-СХЕМА

общей структуры предоставления муниципальной услуги

" Прекращение права пожизненного наследуемого владения земельными участками, находящимися в муниципальной собственности и государственная собственность на который не разграничена"
























   обращение заявителя муниципальной услуги      





Администрация 








МФЦ








Прием и регистрация заявления с документами, формирование пакета  документов, направление запросов в уполномоченные органы





Прием, регистрация     заявления, формирование   пакета документов и направление  в Администрацию      





Передача заявления с документами специалисту, 


ответственному за предоставление муниципальной услуги    





Наличие оснований   для отказа  в предоставлении муниципальной услуги  





Не имеется оснований





Имеются основания





Подготовка проекта постановления о прекращении права пожизненного наследуемого владения земельным участком     





Подготовка уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги      





 Согласование и подписание постановления о прекращении права на земельный участок





 подписание уведомления об отказе в предоставлении      муниципальной   услуги   





Право не было зарегистрировано в ЕГРПН





Право было зарегистрировано в ЕГРПН





Направление (выдача) заявителю постановления о прекращении права  на земельный участок





 Направление заявителям уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Подготовка и направление в  налоговый орган и в Управление Росреестра  по Воронежской  области сообщения  об отказе от права  на земельный участок





 Направление в Управление Росреестра по Воронежской области обращения о государственной регистрации     прекращения права на земельный участок с необходимым пакетом документов   





Муниципальная услуга оказана





Муниципальная услуга оказана








