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АДМИНИСТРАЦИЯ

ГОРОДСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ - ГОРОД  ПАВЛОВСК

ПАВЛОВСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА

ВОРОНЕЖСКОЙ  ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от   15.06.2015г.                    №   197                                             

                      г. Павловск

«Об утверждении административного регламента 

по исполнению администрацией городского поселения – 

город Павловск Павловского муниципального района 

Воронежской области муниципальной услуги 

«Раздел, объединение и перераспределение 

земельных участков, право государственной собственности 

на которые не разграничено, если иное не предусмотрено

законодательством Российской Федерации

об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", постановлением администрации городского поселения - город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области от 15.05.2015 г. № 147 "О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг", руководствуясь Уставом городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области, администрация городского поселения - город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент по исполнению администрацией городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области муниципальной услуги «Раздел, объединение и перераспределение земельных участков, право государственной собственности на которые не разграничено, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности».

2. Обнародовать настоящее постановление в соответствии с порядком опубликования (обнародования) муниципальных правовых актов органов местного самоуправления городского поселения – город Павловск, разместить на официальном сайте администрации городского поселения – город Павловск в сети Интернет.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

И. о. главы городского поселения – 
город Павловск

      






 В.А. Сузин
Приложение 

к постановлению администрации городского поселения - город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области

от 15.06.2015 года № 197
Административный регламент

по исполнению администрацией городского поселения – город Павловск

Павловского муниципального района Воронежской области муниципальной услуги «Раздел, объединение и перераспределение земельных участков, право государственной собственности на которые не разграничено, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности»
1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента

1.1.1. Административный регламент администрации городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области (далее – администрация городского поселения – город Павловск) по предоставлению муниципальной услуги «Раздел, объединение и перераспределение земельных участков, право государственной собственности на которые не разграничено, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности» (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества и эффективности исполнения вышеуказанной муниципальной услуги, организации общедоступных процедур, создания условий и формирования правил для потенциальных участников земельных отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по реализации указанной муниципальной услуги, а также порядок взаимодействия между заявителями, администрацией городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области и филиалом АУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» в г. Павловске (далее – МФЦ) при предоставлении муниципальной услуги.

1.1.2. Предметом регулирования настоящего Административного регламента являются отношения между заявителями и администрация городского поселения – город Павловск, возникающие при принятии решений об образовании земельных участков при разделе, объединении и перераспределении ранее учтенных земельных участков, являющихся муниципальной собственностью городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области (далее – городское поселение – город Павловск), а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных в границах городского поселения - город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности.

1.2. Описание заявителей

1.2.1. Заявителями являются физические или юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления), являющиеся обладателями прав на соответствующие земельные участки, либо их уполномоченные представители (далее - заявители).

1.2.2. Решения об образовании земельных участков могут быть приняты на основании заявлений землепользователей, землевладельцев, арендаторов земельных участков, из которых при разделе или объединении образуются земельные участки.

1.2.3. От имени физических лиц подавать заявление на образование земельных участков могут, в частности:

- законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет;

- опекуны недееспособных граждан;

- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.

Несовершеннолетний в возрасте от 14 до 18 лет может подать соответствующее заявление о предоставлении государственной услуги с письменного согласия своих законных представителей - родителей, усыновителей или попечителя, если иное не установлено действующим законодательством.

1.2.3. От имени юридических лиц заявление на образование земельных участков могут подавать лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности, представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.

В предусмотренных законом случаях от имени юридического лица могут действовать его участники.

1.3. Требования к порядку информирования 
о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1. Орган, предоставляющий муниципальную услугу: администрация городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области (далее – администрация города).

Администрация города расположена по адресу: Воронежская область, г. Павловск, ул. 1 Мая, 20. 

Непосредственно в администрации города муниципальную услугу предоставляет сектор по градостроительству, архитектуре и земельным отношениям администрации городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области .

Адрес сектора по градостроительству, архитектуре и земельным отношениям администрации городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области: Воронежская область, г. Павловск, ул. 1 Мая, 20. 

Сектор по градостроительству, архитектуре и земельным отношениям администрации городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области осуществляет прием заявителей в соответствии со следующим графиком:

	Понедельник

Вторник

Среда 

Четверг 

Пятница 

Перерыв

Суббота, воскресенье
	-8.00-17.00.

-8.00-17.00. 

-8.00-17.00.

-8.00-17.00.

-8.00-17.00.

- 12.00-13.00.

- выходные дни


Праздничные дни, а также продолжительность рабочего времени в предпраздничные дни устанавливаются в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

Справочные телефоны, факс сектора: 2-55-07; 2-48-38.  

Адрес официального сайта администрации городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области в информационно-телекоммуникационной сети Интернет www.pavlovskadmin.ru, адрес электронной почты администрации города - adminpav@vmail.ru. 

За предоставлением муниципальной услуги заявитель может обратиться в МФЦ по адресу: 396422, Воронежская область, город Павловск, улица 1 Мая, 23, справочный телефон 59-200. 

Адрес электронной почты: svetlanayu-mfc@rambler.ru
График работы «МФЦ»

	Понедельник

Вторник

Перерыв

Среда 

Перерыв

Четверг 

Пятница 

Перерыв

Суббота

Перерыв

Воскресенье

	-выходной день 

- 8.00-17.00

-12.00-12.45

-11.00-20.00

-15.00-15.45

-8.00-17.00

-8.00-17.00

-12.00-12.45 

-8.00-15.45

-12.00-12.45

выходные дни


1.3.2. Заявители могут получить информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги лично, по телефону, на официальном сайте администрации города в сети Интернет, на информационных стендах в администрации города, на официальном сайте МФЦ, а также воспользоваться федеральной государственной системой «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru), информационной системой «Портал государственных и муниципальных услуг Воронежской области» (www.pgu.govvrn.ru).

1.4.1 Специалисты сектора проводят консультации и дают справки по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе:

- о месте нахождения и графике работы сектора;

- о справочных телефонах и факсе сектора;

- об адресе официального сайта в сети Интернет, адресе электронной почты;

- о времени приема и выдачи документов;

- о порядке получения заявителем информации по вопросам предоставления муниципальной услуги;

- о сроках предоставления муниципальной услуги;

- о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе:

- о категории заявителей, имеющих право на получение муниципальной услуги;

- о перечне документов, требуемых от заявителя, необходимых для получения муниципальной услуги;

- о требованиях к заверению документов и сведений;

- о получении заявления и направлении его на рассмотрение специалисту сектора;

- о результатах предоставления муниципальной услуги.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, должностного лица, принявшего телефонный звонок. Если специалист не может ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован другому специалисту или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Время телефонного разговора не должно превышать 15 минут.

1.4.2. Места информирования в администрации города, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами, стульями и столами для возможности оформления документов.

На информационных стендах в доступных для ознакомления местах и на официальном сайте администрации города в сети Интернет размещается следующая информация:

- график работы администрации города;

- адрес расположения администрации города;

- сведения о нормативных правовых актах, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

- сведения о порядке предоставления муниципальной услуги;

- порядок обжалования результатов предоставления муниципальной услуги, действий и бездействия должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги - «Раздел, объединение и перераспределение земельных участков земельных участков, право государственной собственности на которые не разграничено, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности» (далее - муниципальная услуга).

2.2. Орган, предоставляющий муниципальную услугу: администрация городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области.
Структурное подразделение администрации городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области, обеспечивающее организацию предоставления муниципальной услуги: сектор по градостроительству, архитектуре и земельным отношениям администрации городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области (далее –  сектор).

В предоставлении муниципальной услуги принимают участие органы и организации, предоставляющие документы, необходимые для раздела, объединения и перераспределения земельных участков:

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежской области (Управление Росреестра по Воронежской области);

- Управление Федеральной налоговой службы по Воронежской области;

- филиал ФГБУ "ФКП Росреестра" по Воронежской области.

2.2.2. В соответствии с п.3 ч. 1 ст. 7 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» администрация города  не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанной с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный нормативным правовым актом представительного органа местного самоуправления городского поселения – город Павловск и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления муниципальной услуги. 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Конечными результатами предоставления муниципальной услуги являются:

- принятие решения об образовании земельных участков при разделе, объединении и перераспределении ранее учтенных земельных участков;

- отказ в принятии решения об образовании земельных участков при разделе, объединении и перераспределении земельных участков.

Принятие решения об образовании земельных участков при разделе, объединении ранее учтенных земельных участков оформляется постановлением администрация города а, об образовании земельных участков при перераспределении - соглашением между собственниками земельных участков и администрацией города.

В случае образования земельных участков из земельных участков, используемых на основании договоров аренды или безвозмездного пользования, осуществляющее такое использование лицо имеет преимущественное право на заключение с ним договоров аренды образуемых и измененных земельных участков или договоров безвозмездного пользования ими на прежних условиях, если иное не установлено соглашением сторон, без проведения торгов либо на внесение соответствующих изменений в ранее заключенные договоры аренды земельных участков или безвозмездного пользования ими. Принятие решения об образовании земельных участков при разделе, объединении земельных участков и о предоставлении вновь образованных земельных участков в аренду или безвозмездное пользование оформляется постановлением администрации города.

2.3.2. Процедура предоставления услуги завершается путем направления (выдачи) заявителю:

- постановления администрации города об образовании земельных участков при разделе, объединении или соглашения о перераспределении земельных участков;

- постановления администрации города об образовании земельных участков при разделе, объединении земельных участков и о предоставлении вновь образованных земельных участков в аренду или безвозмездное пользование;

- проектов договора (договоров) или дополнительного соглашения (дополнительных соглашений) к существующим договорам с последующей государственной регистрацией прав в порядке, установленном Федеральным законом от 21 июля 1997 года N 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним";

- уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги (с указанием оснований такого отказа).

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в течение 30 дней с момента поступления в администрацию города заявления об образовании земельных участков при разделе, объединении или перераспределении с пакетом документов, необходимых для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги «Раздел, объединение и перераспределение земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, а также земельных участков, право государственной собственности на которые не разграничено, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности» осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации, принятой всенародным голосованием 12 декабря 1993 года;

- Гражданским кодексом Российской Федерации от 30.11.1994 N 51-ФЗ;

- Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 N 136-ФЗ;

- Федеральным законом от 25.10.2001 N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации";

- Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

- Законом Воронежской области от 13.05.2008 N 25-ОЗ "О регулировании земельных отношений на территории Воронежской области";

- Уставом городского поселения – город Павловск;

- Настоящим административным регламентом;

и иными действующими в данной сфере нормативными правовыми актами.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги

2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными, подлежащих предоставлению заявителем (с указанием способов их получения заявителем, в том числе в электронной форме, и порядок их предоставления):

Для принятия решения об образовании земельных участков заявители обращаются в администрацию города или МФЦ с соответствующим заявлением (приложение № 1, № 2, № 3 к настоящему Административному регламенту).

В заявлениях должны быть указаны реквизиты правоустанавливающих и (или) правоудостоверяющих документов на земельные участки, из которых при разделе, объединении или перераспределении образуются земельные участки; иные сведения об этих земельных участках, в том числе сведения о правах, правообладателях таких земельных участков, об их месторасположении, площадях, целевом назначении и о разрешенном использовании, кадастровые номера земельных участков, из которых образуются земельные участки и кадастровые номера образуемых земельных участков; сведения о существующих обременениях (ограничениях в использовании) на земельные участки, иная существенная информация о земельных участках.

При необходимости прекращения прав на земельные участки, из которых при разделе, объединении или перераспределении образуются земельные участки, в установленных действующим законодательством случаях в администрацию городского поселения – город Павловск должны быть поданы заявления правообладателей о прекращении ранее возникших прав на земельные участки.

При образовании земельных участков из земельных участков, используемых на основании договоров аренды или безвозмездного пользования, правообладатель должен указать в заявлении о реализации преимущественного права на заключение с ним на прежних условиях договоров аренды или договоров безвозмездного срочного пользования образуемых земельных участков либо на внесение соответствующих изменений в ранее заключенные договоры аренды земельных участков или безвозмездного пользования ими.

В случаях когда в результате раздела земельного участка, на котором расположены объекты недвижимого имущества, права на один или несколько образуемых земельных участков переходят от правообладателя земельного участка, из которого при разделе образуются земельные участки, к собственнику объектов недвижимого имущества в соответствии со статьями 35 – 39.20 Земельного кодекса Российской Федерации, обладатели прав на соответствующие объекты недвижимого имущества одновременно с заявлением о разделе земельного участка подают предусмотренное статьей 39.20 Земельного кодекса Российской Федерации заявление о приобретении образуемого земельного участка (земельных участков) на определенном праве.

В заявлении должна быть указана информация о заявителе (Ф.И.О., паспортные данные, место регистрации, ИНН (при наличии), контактные телефоны (по желанию) - для физических лиц; наименование, ИНН, ОГРН, адрес местонахождения, контактные телефоны (по желанию) и прочие реквизиты - для юридических лиц).

Заявление о разделе, об объединении, о перераспределении земельных участков оформляется в письменной форме (от руки или машинным способом, распечатано посредством электронных печатающих устройств (по выбору заявителя)).

Представляемые документы не должны иметь подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, не должны быть исполнены карандашом, а также иметь серьезные повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание.

Заявление о разделе, об объединении, о перераспределении земельных участков может составляться в единственном экземпляре-подлиннике или по желанию заявителя в двух экземплярах-подлинниках и подписывается заявителем или уполномоченным им лицом.

В случае если в соответствии с федеральным законом образование земельных участков должно осуществляться с учетом документации по планировке территории или иного предусмотренного федеральным законом документа, в заявлении об образовании земельных участков указываются реквизиты таких документов.

К заявлениям о разделе, об объединении, о перераспределении земельных участков, указанным в приложениях №№ 1 - 3 административного регламента, прилагаются следующие документы:

- копия документа, удостоверяющего личность заявителя (для физических лиц) либо личность представителя физического или юридического лица;

- копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица;

- письменное согласие землепользователей, землевладельцев, арендаторов, залогодержателей земельных участков, из которых при разделе, объединении, перераспределении образуются земельные участки.

Не требуется такое согласие на образование земельных участков из земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности и предоставленных государственным или муниципальным унитарным предприятиям, государственным или муниципальным учреждениям, а также в случаях, указанных в пункте 6 статьи 11.2 Земельного кодекса Российской Федерации.

2.6.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их предоставления:

- кадастровый паспорт преобразуемого земельного участка (земельных участков);

- кадастровые паспорта (кадастровый паспорт) образованных земельных участков (земельного участка);

- выписка из единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на преобразуемом земельном участке;

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на преобразуемый земельный участок;

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (при подаче заявления юридическим лицом);

- выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при подаче заявления индивидуальным предпринимателем).

Администрация города запрашивает указанные документы в органах и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы (их копии, сведения, содержащиеся в них).

Землепользователи, землевладельцы, арендаторы земельных участков при подаче заявления, указанного в пункте 1 статьи 11.3 Земельного кодекса Российской Федерации, прилагают к нему правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на земельные участки, из которых при разделе или объединении образуются земельные участки, если указанные документы (их копии, сведения, содержащиеся в них) не находятся в распоряжении органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций.

Администрация города запрашивает указанные документы (их копии, сведения, содержащиеся в них) в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы.

Запрещается требовать от заявителя:

- предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставления или осуществления которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными правовыми актами.

В случаях, когда предоставление муниципальной услуги связано с предоставлением Администрацией иных муниципальных услуг (прекращение ранее возникшего права на земельный участок, установление ограничений и обременений в использовании земельного участка и др.), у заявителя запрашиваются документы, необходимые для предоставления этих муниципальных услуг, в соответствии с административным регламентом по предоставлению такой муниципальной услуги.

2.6.3. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги:

При предоставлении муниципальной услуги оказание иных услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, не осуществляется.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Не подлежат приему документы, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, документы, исполненные карандашом, а также документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа  

в предоставлении муниципальной услуги

В принятии решения о разделе, об объединении, о перераспределении земельных участков отказывается, если:

- с заявлением обратилось ненадлежащее лицо;

- документы, представленные заявителем, по форме или содержанию не соответствуют требованиям действующего законодательства;

- наличие запретов, арестов на земельный участок;

- несоблюдение условий, предусмотренных пунктом 5 статьи 11.6 и статьей 11.9 Земельного кодекса Российской Федерации.

2.9. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги

По личному заявлению заявителя предоставление муниципальной услуги может быть приостановлено.

2.10. Размер платы, взимаемой с заявителя 
при предоставлении муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 
Предоставления муниципальной услуги

2.11.1. Срок ожидания заявителя в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.11.2. Срок ожидания заявителя в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

2.12.1. Прием граждан осуществляется в специально выделенных для предоставления муниципальных услуг помещениях.

Помещения должны содержать места для информирования, ожидания и приема граждан. Помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам, а также быть оборудованы противопожарной системой и средствами пожаротушения.

У входа в каждое помещение размещается табличка с наименованием помещения (зал ожидания, приема/выдачи документов и т.д.).

2.12.2. Около здания должны быть организованы парковочные места для автотранспорта, в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья (инвалидов).

Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

2.12.3. В помещениях для ожидания заявителям отводятся места, оборудованные стульями, кресельными секциями. В местах ожидания должны быть предусмотрены средства для оказания первой помощи и доступные места общего пользования.

2.12.4. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:

- информационными стендами, на которых размещается визуальная и текстовая информация;

- стульями и столами для оформления документов.

К информационным стендам должна быть обеспечена возможность свободного доступа граждан.

На информационных стендах, а также на официальных сайтах в сети Интернет размещается следующая обязательная информация:

- номера телефонов, факсов, адреса официальных сайтов, электронной почты органов, предоставляющих муниципальную услугу;

- режим работы органов, предоставляющих муниципальную услугу;

- графики личного приема граждан уполномоченными должностными лицами;

- номера кабинетов, где осуществляются прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан; фамилии, имена, отчества и должности лиц, осуществляющих прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан;

- текст настоящего административного регламента (полная версия - на официальном сайте администрации города в сети Интернет);

- тексты, выдержки из нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

- образцы оформления документов.

2.12.5. Помещения для приема заявителей должны быть оборудованы табличками с указанием номера кабинета и должности лица, осуществляющего прием. Место для приема заявителей должно быть оборудовано стулом, иметь место для написания заявлений и размещения документов.

Помещения для приема заявителей должны обеспечивать возможность реализации прав лиц с ограниченными возможностями здоровья (инвалидов) на предоставление муниципальной услуги. Помещения оборудуются пандусами, санитарными помещениями, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ к указанным помещениям лиц с ограниченными возможностями здоровья, инвалидов, использующих кресла-коляски.

2.13. Показатели доступности и качества государственной услуги

Качественной предоставляемая муниципальная услуга признается при предоставлении услуги в сроки, определенные п. 2.4 настоящего Административного регламента, и при отсутствии жалоб со стороны потребителей на нарушение требований стандарта предоставления муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения 
3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием заявления и документов на раздел, объединение и перераспределение земельных участков, рассмотрение представленных документов на предмет правильности заполнения заявления и комплектности приложенных документов, регистрация заявления в книге учета входящих документов;

- экспертиза документов;

- принятие решения о разделе, об объединении, о перераспределении земельных участков или об отказе в предоставлении муниципальной услуги; направление заявителю принятых решений.

3.1.2. Блок-схема последовательности проведения административных процедур при предоставлении государственной услуги приводится в приложении № 4 к настоящему Административному регламенту.

3.1.3. Состав документов, которые необходимы администрации, но находятся в иных органах и организациях:

- кадастровые паспорта образуемых земельных участков или кадастровый паспорт образуемого земельного участка;

- правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на земельные участки, из которых при разделе или объединении образуются земельные участки.

3.2. Прием заявления и документов о разделе, объединении и

перераспределении земельных участков, рассмотрение представленных документов на предмет правильности заполнения заявления и комплектности приложенных документов, регистрация заявления

3.2.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение заявителя или уполномоченного представителя в администрацию города или МФЦ с заявлением и комплектом документов, необходимых для принятия решения о разделе, об объединении, о перераспределении земельных участков и возможном предоставлении вновь образованных земельных участков в аренду или безвозмездное пользование, либо поступление в адрес администрации города заявления с комплектом документов, необходимых для принятия решения, в виде почтового отправления с описью вложения или посредством сети Интернет.

3.2.2. Специалист, уполномоченный на прием заявлений:

- устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя;

- проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя гражданина действовать от его имени, полномочия представителя юридического лица действовать от имени юридического лица;

- проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня документов, представляемых для предоставления муниципальной услуги;

- проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям.

Специалист удостоверяется, что:

- документы надлежащим образом удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или уполномоченных должностных лиц;

- тексты документов написаны разборчиво;

- фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их места жительства написаны полностью;

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;

- документы не исполнены карандашом;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

3.2.3. Максимальный срок выполнения действия составляет 20 минут на документ, состоящий не более чем из 6 страниц. При большем количестве страниц срок увеличивается на 20 минут для каждых 6 страниц представляемых документов.

3.2.4. Если представленные копии документов не заверены в установленном законом порядке, специалист сличает копии документов с их подлинными экземплярами, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и предлагает заявителю заверить надпись своей подписью.

При отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении специалист помогает заявителю собственноручно заполнить заявление.

Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут.

3.2.5. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов установленным требованиям специалист уведомляет заявителя о наличии препятствий для представления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

3.2.6. При отсутствии препятствий для предоставления муниципальной услуги специалист администрации города сообщает заявителю о предварительной дате исполнения муниципальной услуги.

3.2.7. МФЦ в день подачи заявителем заявления формирует пакет документов:

- составляет опись представленных документов и сопроводительное письмо для направления в администрацию города;

- регистрирует в реестре документов МФЦ.

3.2.8. МФЦ передает сформированный пакет документов для принятия решения в администрацию города в течение 1 дня.

3.2.9. Прием документов осуществляется секретарем администрации города. При приеме документов ставится соответствующая отметка на заявлении заявителя и сопроводительном письме МФЦ, а также производится запись в журналах регистрации.

Датой приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является дата поступления заявления с прилагаемыми документами в МФЦ.

3.2.13. Глава городского поселения – город Павловск рассматривает принятые заявление и документы об образовании земельных участков при разделе, объединении или перераспределении и в течение рабочего дня передает их с соответствующей резолюцией для дальнейшей работы в сектор по градостроительству, архитектуре и земельным отношениям администрации города.

3.2.14. Начальник сектора по градостроительству, архитектуре и земельным отношениям администрации города (либо лицо, его замещающее) в течение одного рабочего дня рассматривает заявление, определяет специалиста сектора, ответственного за предоставление муниципальной услуги (далее - специалист сектора), и направляет ему для рассмотрения заявление с поступившим пакетом документов с соответствующей резолюцией.

3.3. Экспертиза документов

3.3.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является получение специалистом сектора заявления с прилагаемым пакетом документов.

Экспертиза и проверка правильности и достоверности представленных документов должна быть начата специалистом сектора не позднее 2 рабочих дней с момента получения заявления.

3.3.2. Специалист сектора:

- проверяет заявление и представленные документы на полноту, комплектность и правильность их оформления, а также на соответствие требованиям, установленным настоящим Административным регламентом;

- осуществляет иные действия в отношении представленных документов, направленные на их экспертизу и выявление возможных оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения действий составляет 3 часа в отношении одного комплекта документов.

3.3.3. По результатам экспертизы специалист в случае необходимости осуществляет запрос документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными правовыми актами.

Максимальный срок подготовки запроса документов, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными правовыми актами составляет 2 рабочих дня.

3.3.4. После получения всех необходимых документов, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, по результатам экспертизы документов специалистом отдела может быть принято одно из следующих решений:

- о подготовке проекта решения об образовании земельных участков при разделе, объединении и перераспределении земельных участков;

- о подготовке проекта решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Решение о подготовке проекта решения об образовании земельных участков при разделе, объединении и перераспределении земельных участков может быть принято специалистом при отсутствии оснований, предусмотренных пунктом 2.8 настоящего Административного регламента.

3.4. Принятие решения об образовании земельных участков при разделе, объединении и перераспределении земельных участков, или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, направление заявителю принятых решений

3.4.1. В случае выявления оснований, установленных пунктом 2.8 настоящего Административного регламента, специалист сектора в срок, не превышающий 14 рабочих дней с момента регистрации заявления, готовит проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения действия составляет 40 минут.

Решение об отказе в предоставления муниципальной услуги оформляется в виде письменного уведомления заявителя с разъяснением причин, послуживших основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Подписанное уполномоченным должностным лицом администрации города решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется (выдается) заявителю в течение трех рабочих дней с момента принятия решения.

3.4.2. В случае отсутствия оснований, установленных пунктом 2.8. настоящего Административного регламента, специалист сектора готовит проект соответствующего постановления, которое в течении трех рабочих дней направляется (выдается) заявителю.

4. Формы контроля исполнения административного регламента 
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется должностными лицами администрации города, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения сотрудниками положений настоящего Административного регламента.

4.2. Проведение текущего контроля должно осуществляться не реже двух раз в год.

Текущий контроль может быть плановым (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы администрации города и внеплановым (проводиться по конкретному обращению заявителя или иных заинтересованных лиц). При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением отдельных административных процедур (тематические проверки).

4.3. Перечень должностных лиц, уполномоченных осуществлять текущий контроль, устанавливается распоряжением главы городского поселения – город Павловск.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих 

5.1. Заявители имеют право на обжалование решений и действий (бездействия) должностных лиц городского поселения – город Павловск администрации города в досудебном порядке, на получение информации, необходимой для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными правовыми актами органа местного самоуправления городского поселения - город Павловск для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными правовыми актами органа местного самоуправления городского поселения - город Павловск;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными правовыми актами органа местного самоуправления городского поселения - город Павловск;

- отказ администрации города, должностного лица администрации в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Оснований для отказа в рассмотрении либо приостановления рассмотрения жалобы не имеется.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступившая жалоба.

Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.5. Жалоба должна содержать:

- наименование органа, обеспечивающего организацию предоставления муниципальной услуги, должностного лица либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации, должностного лица либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации городского поселения – город Павловск, должностного лица либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии).

5.7 Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.8. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, принимает решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в их удовлетворении.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы не позднее дня, следующего за днем принятия решения, направляется заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме.

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.10. Жалобы на действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц, рассматриваются в порядке, предусмотренном действующим законодательством Российской Федерации.
И. о. главы городского поселения –

город Павловск







                В.А. Сузин
 




      Приложение № 1
к Административному регламенту 
по исполнению администрацией городского поселения – город Павловск

Павловского муниципального района Воронежской области муниципальной услуги  «Раздел, объединение и перераспределение земельных участков земельных участков, право государственной собственности на которые не разграничено, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности»
                              Главе городского поселения – город Павловск

                              ____________________________________________________________

                                               (Ф.И.О.)

                             От ___________________________________________________________

                                    организационно-правовая форма и полное наименование

                             ______________________________________________________________

                                  юридического лица, Ф.И.О. физического лица (полностью)

                             Сведения о заявителе: ________________________________________

                             для юридических лиц - ИНН, ОГРН,

                             ______________________________________________________________

                             почтовый и юридический адреса; для физических лиц - паспортные

                             ______________________________________________________________

                              данные, место регистрации, ИНН (при наличии), почтовый адрес;

                             ______________________________________________________________

                                  для всех - контактные телефоны, адрес электронной почты

                                                     (при наличии)

ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу образовать в результате раздела ранее  учтенного  земельного  участка из категории земель_________________________ площадью _____ кв. м с кадастровым номером ________________, расположенного по адресу: _____________________________________,

     (указать категорию земель)

предоставленного в ______________________________ согласно _____________________

                                                           (указать вид права на земельный участок)              

_____________________________________________________________________________

    (указать реквизиты правоустанавливающих (правоудостоверяющих) документов на земельный участок)

для ________________________________________________________________________,

                         (указать разрешенное использование земельного участка)

следующие самостоятельные земельные участки:

1. Земельный участок площадью _________ кв. м с кадастровым номером ____________,

расположенный по адресу: _____________________________________________________

2. Земельный участок площадью ______ кв. м с кадастровым номером _______________,

расположенный по адресу: _____________________________________________________

    Сведения о зданиях, строениях, сооружениях, не завершенных строительством объектах, расположенных на вновь образуемых земельных участках <*>:

1. На земельном участке ________________________________________ расположены

                                                                        (указать адрес и кадастровый номер земельного участка)

следующие объекты:

	Наименование объекта
	Литер
	Площадь, протяженность, объем
	Правообладатель
	Вид права
	Реквизиты правоустанавливающих (правоудостоверяющих) документов
	Дата и N записи регистрации в ЕГРПН права на объект (при наличии)

	
	
	
	
	
	
	


    2. На земельном участке __________________________________________ расположены

                               (указать адрес и кадастровый номер земельного участка)

следующие объекты:

	Наименование объекта
	Литер
	Площадь, протяженность, объем
	Правообладатель
	Вид права
	Реквизиты правоустанавливающих (правоудостоверяющих) документов
	Дата и N записи регистрации в ЕГРПН права на объект (при наличии)

	
	
	
	
	
	
	


    Прошу прекратить право ________________________________________ на земельный

                             (указать право, на котором используется земельный участок)

участок, из которого образуются в результате раздела самостоятельные земельные участки <**>.

    Прошу предоставить: 

- в _________________________________________________________ земельный участок

    (вид испрашиваемого права, возмездность, срок аренды, безвозмездного пользования)

____________________________________________________________________________________________;

           (указать адрес и кадастровый номер вновь образованного земельного участка)

- в __________________________________________________________ земельный участок

    (вид испрашиваемого права, возмездность, срок аренды, безвозмездного пользования)

____________________________________________________________________________ <***>.

(указать адрес и кадастровый номер вновь образованного земельного участка)

   Ранее земельные  участки (для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, огородничества) в собственность бесплатно не предоставлялись <****>.

Приложения: (указывается список прилагаемых к заявлению документов).

    Заявитель: _______________________________________________    ______________

               (Ф.И.О., должность представителя юридического         (подпись)

                лица, реквизиты документа, удостоверяющего              М.П.

                полномочия представителя юридического лица,

                    Ф.И.О. физического лица, сведения

                о доверенном лице (Ф.И.О., реквизиты

                документа, удостоверяющего полномочия

                доверенного лица, контактный телефон)

"___" ____________ 201__ г.

--------------------------------

<*> Заполняется при наличии таких объектов.

<**> Указывается при необходимости прекращения ранее возникшего права на делимый земельный участок для предоставления на ином праве или иным лицам вновь образуемых земельных участков или отказа от права на один или несколько вновь образуемых земельных участков.

<***> Заполняется при намерении правообладателя делимого земельного участка приобрести на определенном праве вновь образуемые земельные участки, реализовать преимущественное право на заключение договоров аренды на образуемые земельные участки либо на внесение изменений в ранее заключенные договоры.

<****> Указывается в случае намерения заявителя приобрести вновь образованный земельный участок в собственность однократно бесплатно.

Приложение № 2

к Административному регламенту 

по исполнению администрацией городского поселения – город Павловск

Павловского муниципального района Воронежской области муниципальной услуги  «Раздел, объединение и перераспределение земельных участков земельных участков, право государственной собственности на которые не разграничено, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности»
                              Главе городского поселения – город Павловск

                              ____________________________________________________________

                                               (Ф.И.О.)

                             От ___________________________________________________________

                                    организационно-правовая форма и полное наименование

                             ______________________________________________________________

                                  юридического лица, Ф.И.О. физического лица (полностью)

                             Сведения о заявителе: ________________________________________

                             для юридических лиц - ИНН, ОГРН,

                             ______________________________________________________________

                             почтовый и юридический адреса; для физических лиц - паспортные

                             ______________________________________________________________

                              данные, место регистрации, ИНН (при наличии), почтовый адрес;

                             ______________________________________________________________

                                  для всех - контактные телефоны, адрес электронной почты

                                                     (при наличии)

ЗАЯВЛЕНИЕ
    Прошу объединить в самостоятельный земельный участок площадью ______ кв. м

с кадастровым номером ________________, расположенный по адресу: _____________________
___________________________________, для ___________________________________________
               (указать разрешенное использование

____________________________________________________________________________________________________________________________

образуемого земельного участка)

следующие ранее учтенные земельные участки:

	N п/п
	Адрес
	Площадь, кв. м
	Кадастровый номер
	Разрешенное использование
	Вид права, на котором используется земельный участок
	Реквизиты правоустанавливающих (правоудостоверяющих) документов
	Дата и N записи регистрации в ЕГРПН права на объект (при наличии)

	
	
	
	
	
	
	
	


Сведения о зданиях, строениях, сооружениях, не завершенных строительством объектах, расположенных на объединяемых земельных участках <*>:

    1. На земельном участке _____________________________________ расположены

(указать адрес и кадастровый номер земельного участка)

следующие объекты:

	Наименование объекта
	Литер
	Площадь, протяженность, объем
	Правообладатель
	Вид права
	Реквизиты правоустанавливающих (правоудостоверяющих) документов
	Дата и N записи регистрации в ЕГРПН права на объект (при наличии)

	
	
	
	
	
	
	


    2. На земельном участке _____________________________________ расположены

                        (указать адрес и кадастровый номер земельного участка)

следующие объекты:

	Наименование объекта
	Литер
	Площадь, протяженность, объем
	Правообладатель
	Вид права
	Реквизиты правоустанавливающих (правоудостоверяющих) документов
	Дата и N записи регистрации в ЕГРПН права на объект (при наличии)

	
	
	
	
	
	
	


    Прошу  прекратить ранее возникшие права на земельные участки, из которых

в результате объединения образуется самостоятельный земельный участок.

Прошу предоставить в _______________________________________________________

                     (вид испрашиваемого права, срок аренды, безвозмездного пользования)

вновь образуемый в результате объединения земельный участок <**>.

    Приложения: (указывается список прилагаемых к заявлению документов).

Заявитель: ______________________________________________     ______________

            (Ф.И.О., должность представителя юридического        (подпись)

              лица, реквизиты документа, удостоверяющего            М.П.

              полномочия представителя юридического лица,

                   Ф.И.О. физического лица, сведения

                 о доверенном лице (Ф.И.О., реквизиты

                документа, удостоверяющего полномочия

                 доверенного лица, контактный телефон)

"___" ____________ 201__ г.

--------------------------------

<*> Заполняется при наличии таких объектов.

<**> Указывается при намерении правообладателя объединяемых земельных участков приобрести на определенном праве вновь образуемый земельный участок

Приложение № 3

к Административному регламенту 

по исполнению администрацией городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области муниципальной услуги  «Раздел, объединение и перераспределение земельных участков земельных участков, право государственной собственности на которые не разграничено, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности»
                              Главе городского поселения – город Павловск

                              ____________________________________________________________

                                               (Ф.И.О.)

                             От ___________________________________________________________

                                    организационно-правовая форма и полное наименование

                             ______________________________________________________________

                                  юридического лица, Ф.И.О. физического лица (полностью)

                             Сведения о заявителе: ________________________________________

                             для юридических лиц - ИНН, ОГРН,

                             ______________________________________________________________

                             почтовый и юридический адреса; для физических лиц - паспортные

                             ______________________________________________________________

                              данные, место регистрации, ИНН (при наличии), почтовый адрес;

                             ______________________________________________________________

                                  для всех - контактные телефоны, адрес электронной почты (при наличии)

ЗАЯВЛЕНИЕ
 
Прошу образовать в результате преобразования ранее учтенных земельных

участков из категории земель _________________________________________________:

    1. площадью _________ кв. м с кадастровым номером ___________________________,

расположенный по адресу: _____________________________________________________,

предоставленный _____________________________________________________________

(указать правообладателя земельного участка)

на праве ________________ в соответствии с _______________________________________

                                      (указать вид права)                                                  (указать реквизиты правоустанавливающих

__________________________________________________________________________________________________________________

(правоудостоверяющих) документов на земельный участок)

для__________________________________________________________________________;

                    (указать разрешенное использование земельного участка)

    2. площадью _____ кв. м с кадастровым номером _______________________________,

расположенный по адресу: _____________________________________________________,

предоставленный _____________________________________________________________

                                                                       (указать правообладателя земельного участка)

на праве _________________________ в соответствии с _____________________________

                                                (указать вид права)                                                                                     (указать реквизиты

____________________________________________________________________________________________________________________

                                     правоустанавливающих (правоудостоверяющих) документов на земельный участок)

для ____________________________________________________________________________;

                    (указать разрешенное использование земельного участка)

   3. следующие самостоятельные земельные участки:

   1. земельный участок площадью ______ кв. м с кадастровым номером ______________

_____________, расположенный по адресу: _______________________________________,

для __________________________________________________________________________;

(указать разрешенное использование земельного участка)

   2. земельный участок площадью ______ кв. м с кадастровым номером ________________

_____________, расположенный по адресу: _______________________________________,

для ________________________________________________________________________;

                        (указать разрешенное использование земельного участка)

Сведения о зданиях, строениях, сооружениях, не завершенных строительством объектах, расположенных на вновь образуемых земельных

участках <*>:

    1. На земельном участке ___________________________________________________

                           (указать адрес и кадастровый номер земельного участка)

расположены следующие объекты:
	Наименование объекта
	Литер
	Площадь, протяженность, объем
	Правообладатель
	Вид права
	Реквизиты правоустанавливающих (правоудостоверяющих) документов
	Дата и N записи регистрации в ЕГРПН права на объект (при наличии)

	
	
	
	
	
	
	


    2. На земельном участке _____________________________________________________________________________

                     (указать адрес и кадастровый номер земельного участка)

расположены следующие объекты:

	Наименование объекта
	Литер
	Площадь, протяженность, объем
	Правообладатель
	Вид права
	Реквизиты правоустанавливающих (правоудостоверяющих) документов
	Дата и N записи регистрации в ЕГРПН права на объект (при наличии)

	
	
	
	
	
	
	


    В связи с перераспределением земельных участков прошу прекратить ранее

возникшие права на преобразуемые земельные участки и предоставить:

- _____________________________________ в ________________________________________
  (указать наименование или Ф.И.О. заявителя)         (вид испрашиваемого права,

___________________________________________________________________________________________________________

            возмездность, срок аренды, безвозмездного пользования)

земельный участок ________________________________________________________________;

                          (указать адрес и кадастровый номер вновь образованного земельного участка)

- ____________________________________ в ___________________________________________
 (указать наименование или Ф.И.О. заявителя)          (вид испрашиваемого права,

___________________________________________________________________________________
            возмездность, срок аренды, безвозмездного пользования)

земельный участок ________________________________________________________________;

                  (указать адрес и кадастровый номер вновь образованного земельного

                                             участка)

Приложения: (указывается список прилагаемых к заявлению документов).

Заявитель: _____________________________________________    ______________

           (Ф.И.О., должность представителя юридического       (подпись)

             лица, реквизиты документа, удостоверяющего          М.П.

            полномочия представителя юридического лица,

                Ф.И.О. физического лица, сведения

                о доверенном лице (Ф.И.О., реквизиты

               документа, удостоверяющего полномочия

                доверенного лица, контактный телефон)

"___" ____________ 201__ г.

--------------------------------

<*> Заполняется при наличии таких объектов.

Приложение № 4
к Административному регламенту 

по исполнению администрацией городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области муниципальной услуги  «Раздел, объединение и перераспределение земельных участков земельных участков, право государственной собственности на которые не разграничено, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности»
БЛОК-СХЕМА

общей структуры предоставления государственной услуги

«Раздел, объединение и перераспределение земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, а также земельных участков, право государственной собственности на которые не разграничено, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности»
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Начало предоставления муниципальной услуги:  


    обращение заявителя муниципальной услуги      





Администрация 








Автономное учреждение








Прием и регистрация заявления с документами, формирование пакета  документов, направление запросов в уполномоченные органы





Прием, регистрация     заявления, формирование   пакета документов и направление  в Администрацию      





Передача заявления с документами специалисту, 


ответственному за предоставление муниципальной услуги    





Наличие оснований   для отказа  в предоставлении муниципальной услуги  





Не имеется оснований





Имеются основания





Подготовка проекта постановления   об образовании земельных  участков и о возможном предоставлении вновь образованных земельных участков в аренду или в безвозмездное пользование





Подготовка проекта уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги      





 Согласование и подписание постановления об образовании земельных участков и о возможном    предоставлении вновь образованных земельных участков в аренду или безвозмездное пользование, подготовка проектов договоров, дополнительных соглашений





 подписание уведомления об отказе в предоставлении      муниципальной   услуги   





 Согласование и подписание постановления об образовании земельных участков и о возможном    предоставлении вновь образованных земельных участков в аренду или безвозмездное пользование, подготовка проектов договоров, дополнительных соглашений





 Направление заявителям уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги





 Направление (выдача) постановления, а также проектов      договоров, соглашений и дополнительных соглашений о предоставлении земельного участка заявителю





Муниципальная услуга оказана








_1315634178.doc
[image: image1.png]






