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АДМИНИСТРАЦИЯ

ГОРОДСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ - ГОРОД  ПАВЛОВСК

ПАВЛОВСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА

ВОРОНЕЖСКОЙ  ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от  30.10.2017 г.                         № 507_________                                             

                 г. Павловск

Об утверждении технологической схемы

предоставления муниципальной услуги
«Предоставление порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210 – ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», во исполнении протокола заседания Комиссии по повышению качества и доступности государственных и муниципальных услуг в Воронежской области от 20.10.2014 г. № 8, в соответствии с Уставом городского поселения - город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области, администрация городского поселения - город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить технологическую схему предоставления муниципальной услуги «Предоставление порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников», согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации городского поселения – город Павловск в сети Интернет.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника сектора по градостроительству, архитектуре и земельным отношениям администрации городского поселения - город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области Н.В. Колесник.

Глава городского поселения – 

город Павловск  







                        
 В.А.Щербаков

Приложение

к постановлению администрации городского поселения – город Павловск 
от  30.10.2017 г.     № 507
Раздел 1. «Общие сведения о муниципальной  услуге»

	№
	Параметр
	Значение параметра/состояния

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация городского поседения – город Павловск 

	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	_

	3
	Полное наименование услуги
	«Предоставление порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников»



	4
	Краткое наименование услуги
	нет

	5
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Утвержден постановлением администрации городского поседения – горд Павловск Павловского муниципального района Воронежской области от 30.06.2017 г.  № 305 

	6
	Перечень  «подуслуг»
	нет

	7
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	Почтовая связь, при личном обращении, МФЦ


Раздел 2. «Общие сведения о «подуслугах»

	№
	Наименование

«подуслуги»
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приёме документов
	Основания отказа в предоставлении

«подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления «подуслуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	
	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления  не по месту жительства (месту  обращения
	
	
	
	
	Наличие 

платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК

для  взимания платы государственной пошлины), в т.ч. для МФЦ
	
	

	1
	2
	3     
	4
	5
	6
	7
	8
	9     
	10
	11
	12
	13

	1
	«Предоставление порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников»


	30 календарных дней
	30 календарных дней
	1. заявление не соответствует установленной форме, не поддается прочтению или содержит неоговоренные заявителем зачеркивания, исправления, подчистки;
2. подача заявления лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия.


	1. Отсутствие оснований для рубки или проведения иных работ, связанных с повреждением или уничтожением зеленых насаждений, предусмотренных действующим законодательством;
2. несоответствие документов или сведений в них содержащихся фактическим обстоятельствам;

3. возможность сохранения или пересадки насаждений, выявленная при их обследовании;
4. несоответствие обрезки, пересадки сезонности работ, видовым биологическим особенностям насаждений;
5. заявление затрагивает вопросы, которые не входят в компетенцию органа местного самоуправления;

6. не подтверждение платежа.
	Законодательством не предусмотрено
	Нет
	Размер платы определяется путем расчета компенсационной стоимости зеленый насаждений. Порядок расчета определяется муниципальным правовым актом администрации городского поселения – город Павловск
	Нет
	Нет
	посредством почтового отправления; при личном обращении заявителя либо его законного представителя; в электронной форме заявление представляется с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портала государственных и муниципальных услуг Воронежской области
	при личном обращении заявителя либо его законного представителя; электронная почта, МФЦ


Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги»

	№ п/п
	Категория лиц, имеющих право на получение «подуслуги»


	Документ подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	«Предоставление порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников»

	
	Заявитель – физическое или юридическое лицо (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченные представители, заинтересованные в проведении работ, связанных с повреждением или уничтожением зеленых насаждений и обратившиеся в орган, предоставляющий муниципальные услуги, с запросом о предоставлении муниципальной услуги. 
	паспорт или доверенность
	Требования предусмотренные законодательством РФ
	Возможна
	Представители заявителя, действующие в силу закона или на основании договора, доверенности 


	От имени юридических, физических лиц представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре. В предусмотренных законом случаях от имени юридического лица могут действовать его участники.


	Требования предусмотренные законодательством РФ


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»

	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов,  которые предоставляются заявителем при  получении «подуслуги»
	 Количество необходимых  экземпляров документов с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/ заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	«Предоставления порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников»

	
	1) документы на земельный участок, право на который не зарегистрировано в установленном законом порядке;

2) предписание контрольных органов о необходимости рубки.


	документ удостоверяющий личность, и документ, подтверждающий его полномочия на представление интересов заявителя.

	один экземпляр
	
	
	Форма заявления в приложении          № 1  к настоящей технологической схеме
	На информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, а также на официальном сайтах администрации, на Портале государственных и муниципальных услуг (функций). 


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации) в адрес которого (ой), направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон)

межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	«Предоставления порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников»

	Муниципальная услуга предполагает межведомственное взаимодействие
	Правоустанавливающие документы на земельный участок.


	Информация о правообладателях земельного участка
	Администрация городского поселения – город Павловск
	Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежской области.
	36_upr@rosreestr.ru 
	7 дней
	Межведомственный запрос оформляется в электронном виде в программе СГИО
	Межведомственный запрос оформляется в электронном виде в программе СГИО


Раздел 6. Результат «подуслуги»

	№
	Документ/документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требования к документу- документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика

Результата (положительный/

отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом «подуслуги»
	Образец документа/документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов



	
	
	
	
	
	
	
	В органе
	В МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	«Предоставления порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников»

	
	Выдача порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников либо мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги
	Порубочный билет и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников 
	Положительный – выдача порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников; отрицательный – мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги
	Приложение № 2 к настоящей технологической схеме
	На информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, а также на официальном сайтах администрации, на Портале государственных и муниципальных услуг (функций).
	при личном обращении заявителя либо его законного представителя; электронная почта, МФЦ
	 Постоянно
	6 месяцев


Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «подуслуги»
	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры (процесса)
	Сроки исполнения процедуры процесса
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	«Предоставления порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников»

	1) Приём  и регистрация документов,  поступивших от заявителя

	
	Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов 


	Специалист администрации городского поселения – город Павловск проверяет документы согласно представленной описи, регистрирует в установленном порядке заявление, в день регистрации заявления передает заявление и представленные документы для ознакомления и резолюции главе городского поселения – город Павловск, в день рассмотрения главой городского поселения – город Павловск передает рассмотренные документы с резолюцией начальнику сектора по градостроительству, архитектуре и земельным отношениям для организации дальнейшего исполнения и предоставления муниципальной услуги
	- прием и регистрация заявления и документов - в течение 1 календарного дня. При поступлении заявления и прилагаемых к нему документов в электронной форме в выходные (праздничные) дни регистрация производится на следующий рабочий день.


	 Специалист администрации городского поселения – город Павловск
	 Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги, бланки заявлений.


	 Не предусмотрено

	2) Рассмотрение письменных заявлений и документов заинтересованных лиц о предоставлении муниципальной услуги

	
	 Рассмотрение письменных заявлений и документов заинтересованных лиц о предоставлении муниципальной услуги
	Осуществляется в соответствии с:  Конституцией РФ от 12 декабря 1993 года; Лесным кодексом РФ; Градостроительным кодексом РФ; Федеральным законом от 10.01.2002 г. № 7-ФЗ «Об охране окружающей среды»; Законом Воронежской области от 11 марта 2013 г. № 01-ОЗ «О зеленом фонде городских и сельских поселений Воронежской область»; Правилами благоустройства, озеленения и содержания территории городского поселения – город Павловск Павловского муниципального района Воронежской области, утвержденными Решением Совета народных депутатов городского поселения – город Павловск 28.04.2014 г. № 251; иными нормативными правовыми актами РФ, принятыми в соответствии с ними законами Воронежской области и иными нормативными правовыми актами Воронежской области и городского поселения – город Павловск, регламентирующими правоотношения в сфере предоставления вышеуказанной муниципальной услуги.
	Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 календарных дней со дня представления заявления с приложением документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	 Специалист администрации городского поселения – город Павловск
	 Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги.


	 Приложение № 3 к настоящей технологической схеме

	3) «Выдача порубочного билета или мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги»

	
	Выдача порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников  либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги

	Выдача лично заявителю, выдача представителем МФЦ, направление по почте заявителю, по электронной почте
	Выдача порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников  либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги – в течении 2 календарных дней со дня принятия решения.
	 Специалист администрации городского поселения – город Павловск, специалист МФЦ
	 Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги.


	 Не предусмотрено


Раздел 8. «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на приём в орган
	Способ приёма и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление «подуслуги»
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного ) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Наименование «подуслуги») «Предоставления порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников»

	Официальный сайт администрации городского поселения – город Павловск в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (www.pavlovskadmin.ru), федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru)
	Нет
	Нет
	-
	Электронная почта заявителя
	с использованием Единого портала государственных услуг Воронежской области 


Глава городского поселения –

город Павловск                                                                                                                                              В.А. Щербаков
Приложение № 1
к настоящей технологической схеме
В администрацию

городского поселения – город Павловск
для физических лиц

и индивидуальных предпринимателей

от __________________________________________

                                                                               (Ф.И.О.)

документ, удостоверяющий личность

__________________________________________

                                                                                  (серия, №, кем и когда выдан)

Проживающего (ей) по адресу: _________________

_____________________________________________

контактный телефон __________________________

для юридических лиц

от __________________________________________

                                                          (наименование, адрес, ОГРН, ИНН)

__________________________________________

                                                            (контактный телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать порубочный билет  и (или) разрешение на пересадку деревьев и кустарников  (с указанием количества, породного состава и причины рубки, обрезки, пересадки, изъятия), расположенных по адресу: Воронежская область, г. Павловск

_________________________________________________
___________

(адрес (местоположение) участка на котором планируется рубка).

Результат услуги прошу представить на бумажном носителе/в электронном виде по адресу электронной почты (ненужное зачеркнуть):

__________________________________________________________________

(указать адрес электронной почты)

Перечень прилагаемых документов:

_________________________________________________________________

"____" __________ 20___ г.                       _________/_______________/

                                                                                                            (подпись)                    (Ф.И.О.)
Приложение № 2

  к настоящей технологической схеме

Кому  
(наименование застройщика)

          Иванову Ивану Ивановичу
(фамилия, имя, отчество – для граждан,

полное наименование организации – для юридических лиц),

396422, Воронежская область, г. Павловск, ул. Приозерная, 10
его почтовый индекс и адрес)

Порубочный билет и (или) разрешение на пересадку деревьев и кустарников № _______
на рубку (обрезку, пересадку, изъятие) зеленых насаждений на территории  городского поселения – город Павловск
Рассмотрев заявление (запрос) _Иванова Ивана Ивановича,
(Ф.И.О. заявителя)

с выездом на место _Воронежская область, г. Павловск, ул. Приозерная, 10_____
(местонахождение зеленых насаждений)

Учитывая, что дерево (тополь) аварийное и представляет угрозу имуществу заявителя,

(основание рубки, обрезки, пересадки, изъятия), информация об оплате компенсационной стоимости)
Администрация городского поселения – город Павловск разрешает _рубку дерева (тополь) расположенного на землях общего пользования возле дома № 10 по ул. Приозерная, в г. Павловск_______________________________________________________
(производимые  действия:  рубка, обрезка, пересадка, изъятие; цели, сведения о  зеленых  насаждениях: количество  (площадь),  порода, диаметр зеленых насаждений или площадь газонов)

Требование, обязательное к выполнению:

· порубочные остатки в трехдневный срок передать специализированной организации для утилизации либо размещения, не допуская их сжигания и захламления территории.

Срок действия разрешения 1 год.

После выполнения работ и вышеперечисленных требований в обязательном порядке в 10-дневный срок письменно проинформировать администрацию городского поселения – город Павловск  в целях проведения контроля исполнения выданного разрешения.

Глава городского поселения –

город Павловск
                          ________________ ____________________                                            





                 (подпись)
                                                               (расшифровка подписи)




М.П.

Приложение № 3
  к настоящей технологической схеме

Кому  

(наименование застройщика)

(фамилия, имя, отчество – для граждан,

полное наименование организации – для юридических лиц),

его почтовый индекс и адрес)

Порубочный билет и (или) разрешение на пересадку деревьев и кустарников № _______
на рубку (обрезку, пересадку, изъятие) зеленых насаждений на территории  городского поселения – город Павловск
Рассмотрев заявление (запрос) ________________________________________________________________________,

                                                    (Ф.И.О. заявителя)

с выездом на место ________________________________________________________________________

                                  (местонахождение зеленых насаждений)

учитывая ____________________________________________________________________,

(основание рубки, обрезки, пересадки, изъятия), информация об оплате компенсационной стоимости)
Администрация городского поселения – город Павловск разрешает ________________________________________________________________________

(производимые  действия:  рубка, обрезка, пересадка, изъятие; цели, сведения о  зеленых  насаждениях: количество  (площадь),  порода, диаметр зеленых насаждений или площадь газонов)

Требование, обязательное к выполнению:

· порубочные остатки в трехдневный срок передать специализированной организации для утилизации либо размещения, не допуская их сжигания и захламления территории.

Срок действия разрешения 1 год.

После выполнения работ и вышеперечисленных требований в обязательном порядке в 10-дневный срок письменно проинформировать администрацию городского поселения – город Павловск  в целях проведения контроля исполнения выданного разрешения.

Глава городского поселения –

город Павловск
                          ________________ ____________________                                            





                 (подпись)
                                                               (расшифровка подписи)







М.П.
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